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         1. ЦЕЛИ И  ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
         Цель дисциплины:
Программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по 
специальности (специальностям) СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 
отраслям)
         2.  МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 
ПРОГРАММЫ
Дисциплина ОП.13 Современные программы автоматизации учета входит в 
общепрофессиональный  цикл профессиональной подготовки, читается в 5,6 семестре 
в объеме 56 часов.
На компетенциях, формируемых дисциплиной, базируется дальнейшее изучение 
дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности.
       3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ 
ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ И ИНДИКАТОРЫ ИХ ДОСТИЖЕНИЯ

3.1. Общие компетенции и индикаторы их достижения

Категория (группа) 
общих компетенций

Код и наименование 
общих компетенции

Код и наименование индикатора 
достижения общей компетенции

ОК-2 ОК-2 Использовать 
современные средства 
поиска, анализа и 
интерпретации 
информации, и 
информационные 
технологии для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности.

Умения: определять задачи для 
поиска информации; определять 
необходимые источники 
информации; планировать процесс 
поиска; структурировать 
получаемую информацию; выделять 
наиболее значимое в перечне 
информации; оценивать 
практическую значимость 
результатов поиска; оформлять 
результаты поиска
Знания: номенклатура 
информационных источников, 
применяемых в профессиональной 
деятельности; приемы 
структурирования информации; 
формат оформления результатов 
поиска информации

3.2. Профессиональные компетенции и индикаторы их достижения

Категория (группа) 
профессиональных 

компетенций

Код и наименование 
профессиональных 

компетенции

Код и наименование индикатора 
достижения профессиональной 

компетенции

ПК 1.3. ПК 1.3. Проводить 
учет денежных средств, 
оформлять денежные и 
кассовые документы.

Практический опыт:
-        документирования 
хозяйственных операций и ведения 
бухгалтерского учета активов 
организации
Умения:
-        проводить учет кассовых 
операций, денежных документов и 
переводов в пути;
-        проводить учет денежных 
средств на расчетных и специальных 
счетах;



-        учитывать особенности учета 
кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным 
счетам;
-        оформлять денежные и 
кассовые документы;
-        заполнять кассовую книгу и 
отчет кассира в бухгалтерию;
Знания:
-        учет кассовых операций, 
денежных документов и переводов в 
пути;
-        учет денежных средств на 
расчетных и специальных счетах;
-        особенности учета кассовых 
операций в иностранной валюте и 
операций по валютным счетам;
-       порядок оформления денежных 
и кассовых документов, заполнения 
кассовой книги;
-        правила заполнения отчета 
кассира в бухгалтерию

ПК 1.4. ПК 1.4. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
активов организации 
на основе рабочего 
плана счетов 
бухгалтерского учета.

Практический опыт:
-        документирования 
хозяйственных операций и ведения 
бухгалтерского учета активов 
организации
Умения:
-        проводить учет основных 
средств;
-        проводить учет 
нематериальных активов;
-        проводить учет долгосрочных 
инвестиций;
-        проводить учет финансовых 
вложений и ценных бумаг;
-        проводить учет материально-
производственных запасов;
-        проводить учет затрат на 
производство и калькулирование 
себестоимости;
-        проводить учет готовой 
продукции и ее реализации;
-        проводить учет текущих 
операций и расчетов;
-        проводить учет труда и 
заработной платы;
-        проводить учет финансовых 
результатов и использования 
прибыли;
-        проводить учет собственного 
капитала;
-        проводить учет кредитов и 
займов.     



Знания:
-        понятие и классификацию 
основных средств;
-        оценку и переоценку основных 
средств;
-        учет поступления основных 
средств;
-        учет выбытия и аренды 
основных средств;
-        учет амортизации основных 
средств;
-        особенности учета 
арендованных и сданных в аренду 
основных средств;
-        понятие и классификацию 
нематериальных активов;
-        учет поступления и выбытия 
нематериальных активов;
-        амортизацию нематериальных 
активов;
-       учет долгосрочных инвестиций;
-        учет финансовых вложений и 
ценных бумаг;
-        учет материально-
производственных запасов:
-        понятие, классификацию и 
оценку материально-
производственных запасов;
-        документальное оформление 
поступления и расхода 
материально- производственных 
запасов;
-        учет материалов на складе и в 
бухгалтерии;
-        синтетический учет движения 
материалов;
-        учет транспортно-
заготовительных расходов;
-        учет затрат на производство и 
калькулирование себестоимости:
-        систему учета 
производственных затрат и их 
классификацию;
-        сводный учет затрат на 
производство, обслуживание 
производства и управление;
-        особенности учета и 
распределения затрат 
вспомогательных производств;
-        учет потерь и 
непроизводственных расходов;
-        учет и оценку незавершенного 
производства;
-        калькуляцию себестоимости 



продукции;
-        характеристику готовой 
продукции, оценку и синтетический 
учет;
-        технологию реализации 
готовой продукции (работ, услуг);
-        учет выручки от реализации 
продукции (работ, услуг);
-        учет расходов по реализации 
продукции, выполнению работ и 
оказанию услуг;
-        учет дебиторской и 
кредиторской задолженности и 
формы расчетов;
-       учет расчетов с работниками по 
прочим операциям и расчетов с 
подотчетными лицами.

ПК 2.1. ПК 2.1. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
источников активов 
организации на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета.

Практический опыт:
-        ведении бухгалтерского учета 
источников формирования активов
Умения:
-        рассчитывать заработную 
плату сотрудников;
-       определять сумму удержаний из 
заработной платы сотрудников;
-        определять финансовые 
результаты деятельности 
организации по основным видам 
деятельности;
-        определять финансовые 
результаты деятельности 
организации по прочим видам 
деятельности;
-        проводить учет 
нераспределенной прибыли;
-        проводить учет собственного 
капитала;
-        проводить учет уставного 
капитала;
-        проводить учет резервного 
капитала и целевого 
финансирования;
-        проводить учет кредитов и 
займов;
Знания:
-       учет труда и его оплаты;
-        учет удержаний из заработной 
платы работников;
-       учет финансовых результатов и 
использования прибыли;
-        учет финансовых результатов 
по обычным видам деятельности;
-        учет финансовых результатов 
по прочим видам деятельности;



-        учет нераспределенной 
прибыли;
-       учет собственного капитала:
-       учет уставного капитала;
-        учет резервного капитала и 
целевого финансирования;
учет кредитов и займов

ПК 2.2. ПК 2.2. Выполнять 
поручения 
рОКоводства в составе 
комиссии по 
инвентаризации 
активов в местах их 
хранения.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        определять цели и 
периодичность проведения 
инвентаризации;
Знания:
-        нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок проведения 
инвентаризации активов и 
обязательств;
-        основные понятия 
инвентаризации активов;
-        характеристику объектов, 
подлежащих инвентаризации;
-        цели и периодичность 
проведения инвентаризации 
имущества;
задачи и состав 
инвентаризационной комиссии

ПК 2.3. ПК 2.3. Проводить 
подготовку к 
инвентаризации и 
проверку 
действительного 
соответствия 
фактических данных 
инвентаризации 
данным учета.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        давать характеристику активов 
организации;
-        готовить регистры 
аналитического учета по местам 
хранения активов и передавать их 
лицам, ответственным за 
подготовительный этап, для 
подбора документации, 
необходимой для проведения 
инвентаризации;
-        проводить инвентаризацию 
недостач и потерь от порчи 
ценностей (счет 94), целевого 
финансирования (счет 86), доходов 
будущих периодов (счет 98);
Знания:
-        процесс подготовки к 
инвентаризации, порядок 
подготовки регистров 
аналитического учета по объектам 



инвентаризации;
-       перечень лиц, ответственных за 
подготовительный этап для подбора 
документации, необходимой для 
проведения инвентаризации;
-        приемы физического подсчета 
активов;
-        порядок инвентаризации 
недостач и потерь от порчи 
ценностей;
порядок ведения бухгалтерского 
учета источников формирования 
имущества

ПК 2.4. ПК 2.4. Отражать в 
бухгалтерских 
проводках зачет и 
списание недостачи 
ценностей 
(регулировать 
инвентаризационные 
разницы) по 
результатам 
инвентаризации.

Практический опыт:
-        выполнении контрольных 
процедур и их документировании;
Умения:
-        выполнять работу по 
инвентаризации основных средств и 
отражать ее результаты в 
бухгалтерских проводках;
-        выполнять работу по 
инвентаризации нематериальных 
активов и отражать ее результаты в 
бухгалтерских проводках;
-        выполнять работу по 
инвентаризации и переоценке 
материально- производственных 
запасов и отражать ее результаты в 
бухгалтерских проводках;
-        формировать бухгалтерские 
проводки по отражению недостачи 
активов, выявленных в ходе 
инвентаризации, независимо от 
причин их возникновения с целью 
контроля на счете 94 "Недостачи и 
потери от порчи ценностей";
-        формировать бухгалтерские 
проводки по списанию недостач в 
зависимости от причин их 
возникновения;
Знания:
-        порядок инвентаризации 
основных средств и отражение ее 
результатов в бухгалтерских 
проводках;
-        порядок инвентаризации 
нематериальных активов и 
отражение ее результатов в 
бухгалтерских проводках;
-        порядок инвентаризации и 
переоценки материально 
производственных запасов и 
отражение ее результатов в 



бухгалтерских проводках;
-        формирование бухгалтерских 
проводок по отражению недостачи 
ценностей, выявленные в ходе 
инвентаризации, независимо от 
причин их возникновения с целью 
контроля на счете 94 "Недостачи и 
потери от порчи ценностей";
формирование бухгалтерских 
проводок по списанию недостач в 
зависимости от причин их 
возникновения

ПК 2.5. ПК 2.5. Проводить 
процедуры 
инвентаризации 
финансовых 
обязательств 
организации.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        проводить выверку 
финансовых обязательств;
-        участвовать в инвентаризации 
дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
-        проводить инвентаризацию 
расчетов;
-        определять реальное состояние 
расчетов;
-        выявлять задолженность, 
нереальную для взыскания, с целью 
принятия мер к взысканию 
задолженности с должников либо к 
списанию ее с учета;
Знания:
-        порядок инвентаризации 
дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
-        порядок инвентаризации 
расчетов;
-        технологию определения 
реального состояния расчетов;
порядок выявления задолженности, 
нереальной для взыскания, с целью 
принятия мер к взысканию 
задолженности с должников либо к 
списанию ее с учета

ПК 2.6. ПК 2.6. Осуществлять 
сбор информации о 
деятельности объекта 
внутреннего контроля 
по выполнению 
требований правовой и 
нормативной базы и 
внутренних 
регламентов.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        руководствоваться 
нормативными правовыми актами, 
регулирующими порядок 
проведения инвентаризации 
активов;



-        пользоваться специальной 
терминологией при проведении 
инвентаризации активов;
-        проводить сбор информации о 
деятельности объекта внутреннего 
контроля по выполнению 
требований правовой и 
нормативной базы и внутренних 
регламентов;
Знания:
-        порядок выполнения работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств;
методы сбора информации о 
деятельности объекта внутреннего 
контроля по выполнению 
требований правовой и 
нормативной базы и внутренних 
регламентов

ПК 2.7. ПК 2.7. Выполнять 
контрольные 
процедуры и их 
документирование, 
готовить и оформлять 
завершающие 
материалы по 
результатам 
внутреннего контроля.

Практический опыт:
-        выполнении контрольных 
процедур и их документировании;
-        подготовке оформления 
завершающих материалов по 
результатам внутреннего контроля.
Умения:
-        составлять 
инвентаризационные описи;
-        проводить физический подсчет 
активов;
-        составлять сличительные 
ведомости и устанавливать 
соответствие данных о фактическом 
наличии средств данным 
бухгалтерского учета;
-        составлять акт по результатам 
инвентаризации;
-        выполнять контрольные 
процедуры и их документирование, 
готовить и оформлять завершающие 
материалы по результатам 
внутреннего контроля;
Знания:
-        порядок составления 
инвентаризационных описей и 
сроки передачи их в бухгалтерию;
-        порядок составления 
сличительных ведомостей в 
бухгалтерии и установление 
соответствия данных о фактическом 
наличии средств данным 
бухгалтерского учета;
процедуру составления акта по 
результатам инвентаризации



ПК 3.1. ПК 3.1. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по 
начислению и 
перечислению налогов 
и сборов в бюджеты 
различных уровней.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        определять виды и порядок 
налогообложения;
-        ориентироваться в системе 
налогов Российской Федерации;
-        выделять элементы 
налогообложения;
-        определять источники уплаты 
налогов, сборов, пошлин;
-        оформлять бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и 
сборов;
-        организовывать аналитический 
учет по счету 68 "Расчеты по 
налогам и сборам";
Знания:
-        виды и порядок 
налогообложения;
-        систему налогов Российской 
Федерации;
-       элементы налогообложения;
-        источники уплаты налогов, 
сборов, пошлин;
-        оформление бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и 
сборов;
аналитический учет по счету 68 
"Расчеты по налогам и сборам"

ПК 3.2. ПК 3.2. Оформлять 
платежные документы 
для перечисления 
налогов и сборов в 
бюджет, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно- кассовым 
банковским операциям.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        заполнять платежные 
поручения по перечислению 
налогов и сборов;
-        выбирать для платежных 
поручений по видам налогов 
соответствующие реквизиты;
-        выбирать коды бюджетной 
классификации для определенных 
налогов, штрафов и пени;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению налогов, сборов и 
пошлин;
-        проводить учет расчетов по 
социальному страхованию и 



обеспечению;
-        определять объекты 
налогообложения для исчисления, 
отчеты по страховым взносам в 
ФНС России и государственные 
внебюджетные фонды;
-        применять порядок и 
соблюдать сроки исчисления по 
страховым взносам в 
государственные внебюджетные 
фонды;
Знания:
-       порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов и сборов;
-        правила заполнения данных 
статуса плательщика, 
идентификационный номер 
налогоплательщика (далее - ИНН) 
получателя, код причины 
постановки на учет (далее - КПП) 
получателя, наименования 
налоговой инспекции, код 
бюджетной классификации (далее - 
КБК), общероссийский 
классификатор [about:blank] 
объектов административно-
территориального деления (далее - 
ОКАТО), основания платежа, 
налогового периода, номера 
документа, даты документа, типа 
платежа;
-        коды бюджетной 
классификации, порядок их 
присвоения для налога, штрафа и 
пени;
образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов, сборов и пошлин

ПК 3.3. ПК 3.3. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по 
начислению и 
перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды и 
налоговые органы.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        применять особенности 
зачисления сумм по страховым 
взносам в ФНС России и в 
государственные внебюджетные 
фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонды 
обязательного медицинского 
страхования;



-        оформлять бухгалтерскими 
проводками начисление и 
перечисление сумм по страховым 
взносам в ФНС России и 
государственные внебюджетные 
фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования;
-        осуществлять аналитический 
учет по счету 69 "Расчеты по 
социальному страхованию";
-        проводить начисление и 
перечисление взносов на 
страхование от несчастных случаев 
на производстве и 
профессиональных заболеваний;
-        использовать средства 
внебюджетных фондов по 
направлениям, определенным 
законодательством;
Знания:
-        учет расчетов по социальному 
страхованию и обеспечению;
-       аналитический учет по счету 69 
"Расчеты по социальному 
страхованию";
-        сущность и структуру 
страховых взносов в Федеральную 
налоговую службу (далее - ФНС 
России) и государственные 
внебюджетные фонды;
-        объекты налогообложения для 
исчисления страховых взносов в 
государственные внебюджетные 
фонды;
-        порядок и сроки исчисления 
страховых взносов в ФНС России и 
государственные внебюджетные 
фонды;
-       порядок и сроки представления 
отчетности в системе ФНС России и 
внебюджетного фонда;
-        особенности зачисления сумм 
страховых взносов в 
государственные внебюджетные 
фонды;
-        оформление бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм страховых 
взносов в ФНС России и 
государственные внебюджетные 



фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования;
-        начисление и перечисление 
взносов на страхование от 
несчастных случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний;
использование средств 
внебюджетных фондов

ПК 3.4. ПК 3.4. Оформлять 
платежные документы 
на перечисление 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды и 
налоговые органы, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно- кассовым 
банковским операциям.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка;
-        заполнять платежные 
поручения по перечислению 
страховых взносов в Пенсионный 
фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования;
-        выбирать для платежных 
поручений по видам страховых 
взносов соответствующие 
реквизиты;
-        оформлять платежные 
поручения по штрафам и пеням 
внебюджетных фондов;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению страховых взносов 
во внебюджетные фонды;
o  заполнять данные статуса 
плательщика, ИНН получателя, 
КПП получателя, наименование 
налоговой инспекции, КБК, 
ОКАТО [about:blank], основания 
платежа, страхового периода, 
номера документа, даты документа;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению страховых взносов 
во внебюджетные фонды;
-        осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений 



по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка.
Знания:
-        процедуру контроля 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка;
-       порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
-        образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
процедуру контроля прохождения 
платежных поручений по расчетно-
кассовым банковским операциям с 
использованием выписок банка

ПК 4.3. ПК 4.3. Составлять 
(отчеты) и налоговые 
декларации по налогам 
и сборам в бюджет, 
учитывая отмененный 
единый социальный 
налог (ЕСН), отчеты по 
страховым взносам в 
государственные 
внебюджетные фонды, 
а также формы 
статистической 
отчетности в 
установленные 
законодательством 
сроки.

Практический опыт:
-        составлении налоговых 
деклараций, отчетов по страховым 
взносам во внебюджетные фонды и 
форм статистической отчетности, 
входящих в бухгалтерскую 
отчетность, в установленные 
законодательством сроки;
-       применении налоговых льгот;
-       разработке учетной политики в 
целях налогообложения;
Умения:
-        анализировать налоговое 
законодательство, типичные 
ошибки налогоплательщиков, 
практику применения 
законодательства налоговыми 
органами, арбитражными судами;
Знания:
-        формы налоговых деклараций 
по налогам и сборам в бюджет и 
инструкции по их заполнению;
-        форму отчетов по страховым 
взносам в ФНС России и 
государственные внебюджетные 
фонды и инструкцию по ее 
заполнению;
-        форму статистической 
отчетности и инструкцию по ее 
заполнению;
-       сроки представления налоговых 
деклараций в государственные 
налоговые органы, внебюджетные 



фонды и государственные органы 
статистики;
o  содержание новых форм 
налоговых деклараций по налогам и 
сборам и новых инструкций по их 
заполнению;
порядок регистрации и 
перерегистрации организации в 
налоговых органах, внебюджетных 
фондах и статистических органах

       4. СТРУКТУРА ДИСЦИПЛИНЫ

Общая трудоемкость дисциплины составляет 1.56 зачетных единицы, 56.0 академических 
часов. 

1 – № п/п

2 – Тема (раздел) дисциплины, курсовая работа (проект), промежуточная аттестация

3 – Семестр

4 – Виды контактной работы и трудоемкость (в академических часах)

4.1 – Л (Лекции)

4.2 – Лекции в виде практической подготовки

4.3 – ПЗ (Практические занятия)

4.4 – Практические занятия в виде практической подготовки

4.5 – ЛР (Лабораторные работы)

4.6 – Лабораторные работы в виде практической подготовки

4.7 – ИКР (Иная контактная работа)

4.8 – КТО (Контроль теоретического обучения)

4.9 – КЭ (Контроль на экзамене)

5 – Контроль (в академических часах)

6 – Самостоятельная работа (в академических часах)

7 – Формы текущего контроля успеваемости

1 2 3 4 5 6 7

4.1 4.2 4.3 4.4 4.5 4.6 4.7 4.8 4.9

1 Раздел 1. 
Основы 
информационн
ых технологий

5 8 Фронтальный
 опрос 
Защита 
практическог
о задания 

2 Раздел 2. 
Сетевые 
технологии
обработки 
информации 

5 8 Фронтальный
 опрос 
Защита 
практическог
о задания 

3 Промежуточная
 аттестация 
(другие формы 
контроля) 

5

4 Раздел 3. 6 2 14 6 Фронтальный



Офисные 
информационн
ые технологии

 опрос 
Защита 
практическог
о задания 

5 Раздел 4. 
Информационн
ые системы в 
экономике

6 2 10 4 Фронтальный
 опрос 
Защита 
практическог
о задания 

6 Промежуточная
 аттестация 
(другие формы 
контроля) 

6 2

Итого 6.0 40.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 10.0

         5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
         5.1. Лекции

№ п/
п

Наименование темы 
(раздела)

Содержание темы (раздела)

1 Раздел 3. Офисные 
информационные 
технологии

Основные возможности Open Office.org Base. 
Основные возможности Open Office.org Impress.

2 Раздел 4. 
Информационные системы 
в экономике

Возможности российских справочно- правовых 
систем и история их развития. СПС «Консультант 
Плюс». Автоматизированная обработка 
информации.Система представления налоговой и 
бухгалтерской отчетности в электронном виде. 
Защита бухгалтерской информации.

3 Промежуточная 
аттестация (другие формы 
контроля) 

Собеседование по изученным вопросам

         5.2. Практические занятия

Наименование темы Содержание темы

Практическое занятие «Измерение количества информации. Решение 
задач».
« Работа с файлами и каталогами: создание, 
перемещение, копирование, удаление, поиск, 
переименование, сохранение, восстановление. 
Создание архива. Извлечение из архива».
«Защита информации от вирусных атак: установка 
антивирусных средств защиты. Защита информации 
от несанкционированного доступа: установка 
паролей. Биометрическая защита».

Практическое занятие «Изучение способов обмена информацией в 
локальной сети. Подключение к сетевому принтеру».
«Организация поиска информации в Интернете».

Практическое занятие «Создание деловых документов в текстовом 
редакторе. Оформление текстовых документов, 
содержащих таблицы».
«Оформление формул и диаграмм в текстовом 
редакторе. Создание текстовых документов на 



основе шаблонов».
«Создание электронной книги. Относительная и 
абсолютная адресация».
«Связанные таблицы. Расчёт промежуточных 
итогов».
«Подбор параметра. Организация обратного 
расчёта».
«Проектирование БД. Создание таблиц и 
пользовательских форм для ввода данных в СУБД 
Open Office.org Base».
«Создание презентаций профессиональной 
направленности».

Практическое занятие «Основы работы в СПС «Консультант Плюс».
«Организация первоначальной работы в «1С: 
Бухгалтерия». Формирование аналитического учёта 
и заполнение справочников».
«Ввод начальных остатков по счетам. Отражение 
хозяйственных операций».
«Расчёт заработной платы и отчислений по ЕСН. 
Кассовые и банковские операции».
«Формирование финансовых результатов, отчётов и 
получение итогового баланса».

         6. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА
№ 
п/п

Наименование темы 
(раздела)

Содержание темы (раздела) Трудоемкость 
в 

академических
 часах

1 Раздел 3. Офисные 
информационные 
технологии

Создание документов профессиональной 
направленности: «Ищу работу» - резюме, 
заявление о приёме на работу"
«Российские программы бухгалтерского 
учёта» - презентация с использованием 
звуковых и анимационных эффектов, 
мультимедиа-информации.
«Модификация таблиц и работа с 
данными с использованием запросов в 
СУБД Open Office.org Base» - таблица, 
«Работа с данными и создание отчётов» - 
составление таблицы.

6

2 Раздел 4. 
Информационные 
системы в экономике

Реферат по теме: «Сравнительный анализ 
бухгалтерских программ»

4

         7. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
Результаты освоения дисциплины достигаются за счет использования в процессе  
обучения современных инструментальных средств: лекции с применением 
мультимедийных технологий, современного программного и аппаратного 
обеспечения.
При проведении занятий используются активные и интерактивные формы

Формы/Методы лекционные занятия практические/лабораторные/
семинарские занятия



Разборка конкретных 
ситуаций

Информационная 
деятельность человека

Информация и 
информационные процессы

         8. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
Перечень вопросов к дфк
5 семестр 
 1.  Программное обеспечение. Программные методы защиты программных 
продуктов. Правовые методы защиты программных продуктов. Жизненный цикл 
программного обеспечения. 
 2.  Инсталляция программного обеспечения (в соответствии с техническим 
направлением профессиональной деятельности), его использование и обновление.
 3.  Лицензионные и свободно распространяемые программные продукты. 
Организация обновления программного обеспечения с использованием сети Интернет 
 4.  Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой 
информации и видеоинформации.
 5.  Системы счисления. Позиционные и непозиционные системы счисления. Перевод 
из различных систем счисления.
 6.   Представление информации в различных системах счисления Понятие и свойства 
алгоритма. Способы записи алгоритмов. Среда программирования Паскаль
 7.  Среда программирования. Тестирование готовой программы. Программная 
реализация несложного алгоритма.
 8.  Поисковые системы. Пример поиска информации на государственных 
образовательных порталах.
 9.   Создание архива данных. Извлечение данных из архива. Запись информации на 
компакт-диски различных видов.
 10.  Модем. Единицы измерения скорости передачи данных. Подключение модема.

Перечень вопросов к дфк
6 семестр 
 1.  Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. Формирование 
адресной книги. АСУ различного назначения, примеры их использования. 
 2.   Устройство и принцип работы ПК (интерактивный урок в форме разборки 
конкретных ситуаций). 
 3.  Операционная система. Графический интерфейс  пользователя. 
 4.  Программное обеспечение внешних устройств. Подключение внешних устройств к 
компьютеру и их настройка. 
 5.  Программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей. 
 6.  Сервер.Сетевые операционные системы. Понятие о системном администрировании. 
Разграничение прав досупа в сети. Подключение компьютера к сети. 
Администрирование локальной компьютерной сети.
 7.  Глобальная компьютерная среда Интернет: Адресация в Интернете. Доменная 
система имен. Маршрутизация и транспортировка данных по компьютерным сетям.
 8.   Интерактивные формы на Web-страницах: Структура HTML-кода Web-страницы. 
 9.  Ввод, редактирование и форматирование текста в текстовом редакторе. Создание, 
заполнение и оформление таблиц. Использование систем проверки орфографии и 
грамматики.
 10.  Списки и колонки. Создание и редактирование графических изображений. 
Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов (для 
выполнения учебных заданий из различных предметных областей).
 11. Возможности динамических (электронных) таблиц.Математическая обработка 
числовых данных, графическая обработка статистических таблиц. Использование 
различных возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения 



учебных заданий из различных предметных областей.
 12.  Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов. 
Оформление электронных публикаций. Формирование запросов для работы с 
электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных 
заданий из различных предметных областей.
 13.  Организация баз данных. Заполнение полей баз данных. Возможности систем 
управления базами данных. Формирование запросов для поиска и сортировки 
информации в базе данных.
 14.  Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами 
компьютерных презентаций для выполнения учебных заданий из различных 
предметных областей. Использование презентационного оборудования.
 15. Знакомство с электронными гипертекстовыми книгами, электронными 
учебниками и журналами.
 16. Многообразие специализированного программного обеспечения и цифрового 
оборудования для создания графических и мультимедийных объектов. Аудио- и 
видеомонтаж с использованием специализированного программного обеспечения.

Результаты (освоенные профессиональные 
компетенции)

Формы и методы контроля и оценки

ОК-2 Использовать современные средства 
поиска, анализа и интерпретации информации, 
и информационные технологии для 
выполнения задач профессиональной 
деятельности.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, 
оформлять денежные и кассовые документы.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки 
по учету активов организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки 
по учету источников активов организации на 
основе рабочего плана счетов бухгалтерского 
учета.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 2.2. Выполнять поручения рОКоводства в 
составе комиссии по инвентаризации активов в 
местах их хранения.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 2.3. Проводить подготовку к 
инвентаризации и проверку действительного 
соответствия фактических данных 
инвентаризации данным учета.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках 
зачет и списание недостачи ценностей 
(регулировать инвентаризационные разницы) 
по результатам инвентаризации.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации 
финансовых обязательств организации.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о 
деятельности объекта внутреннего контроля по 
выполнению требований правовой и 
нормативной базы и внутренних регламентов.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и 
их документирование, готовить и оформлять 

Устный опрос, практические занятия 



завершающие материалы по результатам 
внутреннего контроля.

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки 
по начислению и перечислению налогов и 
сборов в бюджеты различных уровней.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для 
перечисления налогов и сборов в бюджет, 
контролировать их прохождение по расчетно-
кассовым банковским операциям.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки 
по начислению и перечислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды и налоговые 
органы.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на 
перечисление страховых взносов во 
внебюджетные фонды и налоговые органы, 
контролировать их прохождение по расчетно-
кассовым банковским операциям.

Устный опрос, практические занятия 

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые 
декларации по налогам и сборам в бюджет, 
учитывая отмененный единый социальный 
налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в 
государственные внебюджетные фонды, а 
также формы статистической отчетности в 
установленные законодательством сроки.

Устный опрос, практические занятия 

         9. УЧЕБНО- МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ДИСЦИПЛИНЫ
         а) литература
Основная литература
Голубева, О. Л. 1С: Бухгалтерия : учебник для среднего профессионального 
образования / О. Л. Голубева. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 158 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-7063-0. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/520323 
Гомола, А. И. Составление и использование бухгалтерской отчетности : учебник для 
СПО / А. И. Гомола, С. В. Кириллов. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр 
Медиа, 2020. — 319 c. — ISBN 978-5-4488-0424-3, 978-5-4486-0626-7. — Текст : 
электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/93549.html
Дополнительная литература
Нетесова, О. Ю. Информационные технологии в экономике : учебное пособие для 
среднего профессионального образования / О. Ю. Нетесова. — 4-е изд., испр. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 178 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16465-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531124 
Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 
учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов : 
Профобразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст : электронный // 
Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://
www.iprbookshop.ru/104886.html
Петрова, А. Г. Практические основы бухгалтерского учета имущества организации : 
учебное пособие для СПО / А. Г. Петрова. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар 
Медиа, 2020. — 162 c. — ISBN 978-5-4488-0392-5, 978-5-4497-0372-9. — Текст : 



электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/90002.html

         б) программное обеспечение и Интернет-ресурсы
№ Наименование Описание

1 1С:Бухгалтерия 8. 
Учебная версия

Государственный контракт №315 от 31.03.2011.

2 7-Zip Бесплатное распространение по лицензии GNU LGPL 
http://www.7-zip.org/license.txt.

3 Google Chrome Бесплатное распространение по лицензии google 
chromium http:// code.google.com/ intl/ ru/ chromium/
terms.html на условиях https:// www.google.com/ chrome/
browser/privacy/eula_text.html.

4 LibreOffice Бесплатное распространение по лицензии GNU LGPL 
https://ru.libreoffice.org/about-us/license/

5 Операционная система 
Linux

GNU-лицензия (GNU General Public License)

6 Программный 
комплекс 
«КонсультантПлюс»

Лицензия коммерческая по договору №21 от 29 января 
2015 года.

         в) профессиональные базы данных и информационные справочные системы

         10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Занятия по учебной дисциплине проводятся в лаборатории информационных 
технологий в профессиональной деятельности.
Оснащение: Специализированная мебель и технические средства обучения, служащие 
для представления учебной информации большой аудитории: учебная мебель, доска, 
мультимедиа-проектор, проекционный экран, ПК


