AHHOTanus padoyeii mporpaMMbl TUCIUILITMHBI «/{0OKyMeHTHpOBaHHEe yNpaBJIeHYECKOM
JeATeIbHOCTHY /ISl HanpaBJ/ieHus noaAroroBku 38.03.01 Dxonomuka.
HanpagienHocts (npo¢uiib) 00pasoBaTeibHOM NporpaMMbl - @UHAHCHI U
OyXxraJjrepckuii yyeT

1. Lles u 3a1a41 0CBOEHUS AUCHMIIIMHbI

Llesb u3y4yeHust AMCLMIIMHBIL:
U3yYEHUE TEOPETUYECKUX U IPAKTHYECKUX OCHOB CO3[aHUs JOKYMEHTOB YIIPABJICHUS;
rpaMoTHOM ¥ 3(pQEKTUBHON OpraHuM3alid COBPEMEHHOI'O JEJIONPOM3BOJCTBA  HA
NPEANpPUITUSAX U B OPraHU3ALMSIX, U3YUYEHUE COBPEMEHHBIX TPeOOBAaHMI K OpraHU3aluu
JIOKYMEHTALIMOHHOT'O 00eCIeYeH s yIIPaBIECHUS IPEIIIPUITUEM.

3agaun n3yyeHus AMCUMILIMHBIL
- MOJIyYEHHUE CIELUAIbHBIX 3HAHUN B OOJACTU JENIONPOU3BOACTBA U BEICHUS CIIy)KeOHOM
JIOKYMEHTAllUH;
- U3y4YEHUE ACUCTBYIOLIEN CUCTEMBI JOKYMEHTALINM;
- U3YYECHHE OCHOBHBIX TpPEOOBAHM, MPEIBIBISIEMBIX K COCTABICHUIO M O(DOPMIICHHUIO
JIOKYMEHTOB;
- O3HAKOMJIEHUE ¢ KlaccuuKalueil TOKyMEHTOB U UX COJIep)KaHUEM;
- U3yUY€HNE COBPEMEHHBIX CITOCOOOB U TEXHUKH CO3/aHUS TOKYMEHTOB;
- O3HAKOMJIEHHE C OpraHu3aluedl JOKyMEHTOOOOpOTa, cUCTeMaTU3alued TOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPOH 11711 0(pOPMIICHUSI U XPAHEHUS,;
- O3HAKOMJIEHHE C MpaBUJIaMH O(OPMIIEHHS JTOKYMEHTOB OOECIeUMBAIOIIUX YIIPBJICHUE
JIOTUCTUYECKUMHU IIPOLIECCAMU B OPraHU3aLUN;
- O3HaKOMJIEHME C opraHusauuer  paboTel ¢
KOH(UACHIINATHHBIEC CBEICHUS.
- CAaMOCTOSITEJIbHBIM MOUCK MH(OPMALIMH 10 MOJIYYEHHOMY 3aJaHuI0, COOp M aHaJIu3 HOBOU
HOPMATUBHO- NMPaBOBONH HMHPOpPMALUM, HEOOXOIMMOM mJIsi MPaBWIBHOTO OQGOPMIIEHUS
YIIPABJIEHYECKUX JOKYMEHTOB.

JOKYMCHTaMH, coAcpKalliuMu

2. KomnereHnuun odyuaromerocsi, popmupyembie B pe3yJibTaTe OCBOEHHS THCHUIIHHBI U
HHIMKATOPbI UX JIOCTHKEHHSI

2.1. YHuBepcaabHble KOMIETEHIIUM U HHAUKATOPHI UX JTOCTHKEHUS

Kareropus (rpymra)

KOI[ 1 HAUMCHOBAHUC

KOI[ N HAMMCHOBAHNC MHAUKATOPA

PCUICHUA B Pa3JIMYHBIX

YHUBEPCATIbHBIX YHUBEpPCAJIbHOMN JIOCTUKEHUS YHUBEPCAJIbHOM

KOMIIETCHITUI KOMITETCHIIN U KOMITETCHIINHT
DKOHOMMUYECKAs YK-10 Cniocoben | U/-1 VK-103naer 0a30BbIC
KyJIbTypa, B TOM YHUCJE | IPUHUMATh MIPUHIIATIBI (YHKIIMOHUPOBAHUS
¢buHaHCOBAS 000CHOBaHHBIE 9KOHOMMKH u 9KOHOMHYECKOT'O
rPaMOTHOCTb 9KOHOMMYECKHUE pa3BuTHs, 1emu U (HOPMBI y4acTHS

rocyJapcTBa B 5KOHOMUKE

o0acTax Na-2 VK-10¥meer MIPUMEHSITh
KU3ZHEIeITEIIbHOCTH METOJbI JIMYHOTO 3KOHOMHYECKOTO M
(DMHAHCOBOTO  TUTAHUPOBAHHUS IS
JIOCTVKEHUS TEKYIINX u
JIOJITOCPOYHBIX (DMHAHCOBBIX IIEIICH,
UCIIOJIB3YET (buHaHCOBBIE
WHCTPYMEHTHI TUIS yIpaBIICHHS
JIMYHBIMU buHaAHCAMHU (JTMIHBIM
OromKeTOM), KOHTPOJIUPYET
COOCTBEHHbIE ~ JKOHOMHUYECKHE U

(bMHAHCOBBIE PUCKU

NO-3  VK-10Bnageer  HaBbIKamu




BBIOOpA 000CHOBAHHBIX
9KOHOMMYECKUX pereHuit u3
HECKOJIBKHX aJTbTePHATUB B
pPa3IUYHBIX JKMU3HEHHBIX CHTYaIlUsX,
TpeOyIoImuMx 3HAaHUW B  00JacTu
9KOHOMMKHU U (PUHAHCOB

3. Conepxxanue TUCHUTNIMHBI

OCHOBHBIE TOHSITUSI JOKYMEHTUPOBAHUS YIPABJIEHUECKOU AeATeIbHOCTU. OCHOBHBIE
TpeOOBaHUSI K COCTABJIEHUIO U O(GOPMIIEHHIO [TOKYMEHTOB PEKBU3UTHI JEOBBIX
JIOKYMEHTOB.. HenoBas KOPPECTIOH/ICHIIUSI. OpranuzalluoHHbIE JTOKYMEHTHI .
PacnopsimiurenbHbie TOKYMeHTBI. MIHpOpMaMOHHO- CIipaBOYHBbIE JTOKYMEeHTHI. KamapoBas
nokymeHtauusi. OpraHuszanus JoKyMeHTooOopoTta. Cucrematusanusi JTOKYMEHTOB.
Opranuzanusi XpaHeHUs JTOKyMEHTOB. WMHGOpMAIlMOHHBIE CHUCTEMBl [JIsI OpPTraHU3AINH
JIeTONpOU3BOACTBA. ABTOMatu3aius mnpoiecca. OpraHuzanusi paboThl ¢ JOKYMEHTAaMHU,
coIepKaIMMU KOH(GUIEHIIUATIbHBIE CBEJICHUS.



