AHHOTanus padoyeil MPOrpaMMbl JUCHHNJIMHBI
«JlokyMeHTHpPOBaHHE YNIPaBJIeHYeCKOT TeATeILHOCTH
AJs HanipaBJienust noaAroroBku 38.05.01 IxoHomMuveckasi 6€30MaACHOCTH

1. Ieu 1 3a1a44 0CBOEHHUS THCHMILIMHBI

Hesn AucHUIUIMHBE: GOPMHUPOBAHUE Y CTYACHTOB 0a30BBIX TEOPETUYECKUX 3HAHUI U OCHOBHBIX
MPAaKTHYECKUX HABBIKOB B 00JIACTH JJOKYMEHTUPOBAHUS YIIPABICHUECKOH JIESITETbHOCTH.

3amaun QTUCHUILIMHBI:

— HU3YYUTh TEOPETUYECKHE OCHOBBI JOKYMEHTHPOBAHHS YIPABIECHYECKOH IESATEIbHOCTH M|
MIPUEMBI COCTABJICHUS U O(OPMIICHHUS PA3IUYHBIX (OPM JTOKYMEHTOB C MCIOJIH30BAHUEM COBPEMEHHBIX
MH(QOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH M TEXHUYECKHX CPEACTB 00pabOTKM HMHGOPMAIMM M KOMMYHHUKAIHHA
OOIIHUX MPOLECCOB AETOIPOU3BOACTBA C MOMEHTA CO3/IaHMs JOKYMEHTA JI0 €0 CAa4l B apXUB;

— W3Y4YUTh MPUHIMIIBI OpraHu3alMyd pabOThl C JOKYMEHTaMH, OOpaslbl YIPaBICHUYECKHX
JTOKYMEHTOB;

— OCBOUTH IMPAKTHYECKHE HABBIKM COCTABIICHHS, O(popMieHHS M 0OpabOTKH yIpaBIEHUYECKUX
JTOKYMEHTOB.

2.KomnereHuuu odyuamuerocsi, popMupyemMbie B pe3y/ibTaTe 0CBOCHHS AUCHHUIIIUHBI

B npouecce ocBoeHus JaHHOM JUCLUIUIMHBI CTYAEHT (OPMUPYET U JEMOHCTPUPYET CIEAYIOIINE
KOMIIETEHIIUHY U MHAMKATOPBI UX TOCTHKEHUS:

YHMBepcallbHble KOMIIETEHIIMU M WHAWKATOPBI UX JOCTHIKEHHSI

Koa u HauMeHOBaHMe Koa u HauMeHOBaHMe HHIANKATOPpAa JOCTUKCHUSA
yHI/IBepcaJIbHOﬁ KOMIIETCHIIUHU YHﬂBepcaJIbHOﬁ KOMIIETCHIIUN

YK-4. Cnocoben npumeHsth | UJI-1 yg.4 - 3HaeT mnpaBuia M OCOOCHHOCTH JIEJIOBOM
COBpEMEHHBIE KOMMYHHUKATHBHbIE | KOMMYHHUKAIIMU Ha PYCCKOM U MHOCTPAHHOM (bIX) SI3bIKE (aX)
TeXHoJoruu, B ToM umcine Ha | UJ[-2 yx.4 - JEMOHCTPUPYET HABBIKM KOMMYHHUKAIUU B
MHOCTpAaHHOM(BIX)  f3bIKe(ax), JJIs | JeJ0BO cdepe B yCTHOM M MUCbMEHHOM (hopMe Ha PyCCKOM U
aKaJIEMHYECKOTO U | MHOCTpaHHOM (BIX) s3bIKE (ax)

pohecCHOHAbHOTO B3aUMOICHCTBUS

3. Coaep:xkanue JUCHUNIMHBI

[TonsiTe NOKYMEHTHpPOBAHHS yIpaBieHUecKon nesTenbHOcTH. CocTaBieHue U odopmiieHue
yhnpaBieH4eckod JokyMmeHTanuu. CoBpeMeHHble CIMocoObl M TEXHHMKA CO3/1aHUs JOKYMEHTOB.
CocraBiieHne OpraHU3allMOHHO-TIPABOBOW U pacHopsAauTeNbHOM  JokymeHTauuu. OdopmieHue
MH(OPMALIMOHHO-CIIPABOYHOM ~ JoKyMeHTauuu. [lenoBele mnucbma. Kommepueckas mnepenucka c
3apyOexHbIMU napTHepamMu. OpraHuzanusi JOKYMEHTHPOBAHHUS —YIPABICHUYECKOH JI€ATENbHOCTH.
CucremaTu3zanus 1 OpraHu3anus olepaTUBHOTO XpPaHEHUs JOKYMEHTOB.




