AHHOTALIMSA PABOYEH ITPOI'PAMMBI
YYEBHOU AMCIHUIUIMHBI
OI1.06. /lTokyMeHTalMOHHOE OOECTIEUeHNE yIIpaBICHUS

1. Obs1acTh NpEMeHEeHHUsI IPOrPAMMBbI

Pabouas mporpamma y4eOHON AMCUUIIIMHBI SBJSETCS YaCThIO MPOrpaMMbl MOJATOTOBKU
CIICLIMAIMCTOB CPEHET0 3BeHA, pa3zpadoTana, B coorBeTcTBUH ¢ PI'OC CIIO no cnenuanibHOCTH
38.02.01 DxoHOMMKaA M OyXTanTepCKUil ydeT (110 OTpaciisim)

2. MecTo y4eOHOI IMCHUILVIMHBI B CTPYKTYpe 00pa3oBaTe ibHOI POrpaMMbI:
mucuumnaa OIL.06. [JokyMeHTallMOHHOE 00eCTIeYeHUE YITPABJICHUS BXOJAUT B
o0menpodecCHOHaNbHBIN LUK MPOQecCHOHATBHON MOATOTOBKH.

3. [loka3aTe/iu ocBOeHHSI Y4eOHOM AUCUMUIIUHBI:

Pesynprarom ocBoeHmsi ydeOHON AMCHMIUIMHBI sBiseTcs oBianeHue odbummu (OK) u
npodeccuonanpubiMu (I1K) koMiereHIHAMH.

OK 01. Beibupare cmocoObl pemeHus 3anad  NpodeccHuoHaNbHONW —AEATENbHOCTH
IPUMEHUTENBHO K PA3IMYHBIM KOHTEKCTaM;

OK 02. OcymecTBISTh MOUCK, aHAINU3 U HHTEPIPETANUIO HHPOPMALIUH, HEOOXOMMOH /ISt
BBITTOJIHEH U 33/1a4 MPOPEeCCHOHAIBHOM 1eATEeIbHOCTH;

OK 03. [InanupoBath U peaan30BbIBaTh COOCTBEHHOE MPOPECCHOHAIBHOE M JTMYHOCTHOE
pa3BUTHE;

OK 04. PaGorarb B KOJUIEKTUBE W KOMaHHe, 3(PPEeKTHBHO B3aMMOJICHCTBOBATh C
KOJUIETAMH, PYKOBOJACTBOM, KIMEHTAMH;

OK 05. OcymecTBisiTh YCTHYHO M NHCbMEHHYI0 KOMMYHUKALIMIO Ha TOCYIapCTBEHHOM
s3eike  Poccuiickoit ®denmepaniuu ¢ y4eTOM OCOOCHHOCTEH COITMAILHOTO W KYJIBTYpHOTO
KOHTEKCTa;

OK 06. [IlposBiasTh TIpa)KAAHCKO-NMATPUOTHUYECKYKD IO3UIIMIO, JIEMOHCTPUPOBATH
OCO3HAHHOE IOBEJIEHHE Ha OCHOBE TPAJAUIIMOHHBIX 00IIEYEeTOBEUECKUX [IEHHOCTE!, TPUMEHSTh
CTaHAapThl AaHTUKOPPYIILIMOHHOTO TTOBEACHMUS;

OK 09. Hcnons3oBaTh HHMOPMALMOHHBIE TEXHOJOTMU B  MPOQecCHOHAIbHON
NeSITeIbHOCTH;

OK 10. TIlomp3oBarbesi MpodeCcCHOHAIBHOW JOKYMEHTAIlMell Ha TOCYIapCTBEHHOM H
MHOCTPaHHOM $I3bIKAX;

OK 11. HcnonwzoBaTh 3HaHMS 1O (UHAHCOBOM TIPaMOTHOCTH, IUIAHHUPOBATH
MPEANPUHUMATEIBCKYIO ACSITEIBHOCTh B MPOGECCHOHALHOM cdepe.

I[IK 2.6. OcymectBasate cOop uHPOpManuM O JACATEIBHOCTH OOBEKTa BHYTPEHHETO
KOHTPOJISI MO BBINOJHEHUIO TpeOOBaHMII MpPaBOBOM M HOPMATUBHOW 0a3bl M BHYTPEHHUX
pErnaMeHTOoB;

[IK 2.7. BbINOJHATH KOHTPOJIbHBIE MPOLEAYPbl U HUX TOKYMEHTHPOBAHUE, TOTOBUTH U
o(opMIIATH 3aBepIIAIOIE MaTepHaIIbI 110 pe3ylIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIL.

B pesynbprare ocBoeHUs yueOHOM TUCIUIUIMHBI 00YJaIOMMICS JOIKEH YMETh:
- 0OpMIIATH JOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBHHM C HOPMATHBHOW 0a30i, B TOM 4HCIE C
UCIOJIb30BAaHMEM MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOIOTUI;
- OCBaMBaTh TEXHOJIOTHH aBTOMATU3HUPOBAHHOM 00pabOTKU JTOKYMEHTALINH;
- UCII0JIb30BaTh YHU(UIIMPOBaHHBIE (OPMBI JOKYMEHTOB;
- OCYILECTBJISATh XpPAaHEHUE U MOUCK JOKYMEHTOB;
- U CII0JIb30BaTh TEJIEKOMMYHHUKAI[MOHHbIE TEXHOJIOTUU B 3JIEKTPOHHOM
JIOKYMEHTOO0OpOTE;
B pesynbrare ocBoeHUs yueOHOM TUCHUIUIMHBI O0YYaIOMIICs JOIKEH 3HATH!
- IOHATHE, LIEIH, 33/1a41 U IPUHIUIIBI JETONPOU3BOJICTBA;



OCHOBHBIE MTOHATHS JJOKYMEHTAI[HOHHOTO 00ECIICUeHUsI YIIPaBIICHHS,
CHCTEMBI JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00ecreueHus YIpaBJIeHUS;
KIaCCH(UKALIMIO TOKYyMEHTOB;
TpeOOBaHUSI K COCTABJICHUIO M O(POPMIICHUIO JJOKYMEHTOB;
- OpraHM3alMI0 JIOKYMEHTOOOOpoTa: mpuemMa, o0paboTKy, perucTpanuio, KOHTPOJIb,
XpaHeHUe JOKYMEHTOB, HOMEHKIATYpy JIel.



