AHHOTanus pado4eil NporpaMmsl
JlokyMeHTHpPOBaHMe YIIPABJIEHYECKOM 1eATeJIbHOCTH
AJis1 HanpaBJjieHus noaroroBku 38.03.01koHoMuka
HanpasiienHocTs (mpoduib) 00pa3zoBaTe/ibHOM NporpaMmMbl « DUHAHCHI U KPeIUT»
1.leaun u 3a1a4u 0CBOEHUSI AU CHUILIMHBI

enp aucuuruivHbl: (OpMHUpPOBAHHE Yy CTYACHTOB 3HAHUNW OCHOB COBPEMEHHOTO JEJ0-
IPOM3BOJICTBA U JOKYMEHTALMOHHOTO OOECIIEYECHUsI YIPABICHUS IEATEIBHOCTH MPEIIPUATHIH,
noBbilIeHHE A(PGEKTUBHOCTH JESATENBHOCTH NPEINPUITUS M KOHKYPEHTOCIOCOOHOCTH B
YCIIOBUSX PHIHOYHON YKOHOMUKH.

3amauu JUCIUIUINHBIL:

-M3y4YUTh TEOPETHUYECKUE OCHOBBI JOKYMEHTHUPOBAHMUS M TEXHOJOTWYECKHE MPHEMBI CO-
CTaBJICHUS U OQOPMIICHHUS PA3TUYHBIX (OPM JOKYMEHTOB C UCIOJIb30BAHUEM COBPEMEHHBIX MH-
(OpMaLIMOHHBIX TEXHOJOTHH M TEXHUYECKHX CPeACTB 00paboTKH MH(OpPMAIMK ¥ KOMMYHHKa-
Ui 00IIMX MPOIECCOB JIETIONPOU3BOICTBA C MOMEHTA CO3JJaHUSI TOKYMEHTA JI0 €r0 CJauu B ap-
XUB;

- 03HAKOMHUTH ¢ 00pa3liaMu OCHOBHBIX BUJIOB YIIPABJIEHYECKUX U KaJPOBBIX JOKYMEHTOB, a
TaK)Ke C MPUHIIUIIAMH OpPraHu3aluy paboThl C TOKyMEHTAMU;

- OCBOMUTH MPAKTUYECKHUE HABBIKU COCTaBIIEHUS, OPopMIICHUS M 0OpabOTKH yIpaBicHYE-
CKUX JJOKYMEHTOB.

2. Komnerennum oOy4awinerocs, ¢opmMupyemble B pe3yjbTaTe OCBOEHHS
AUCIHUTITHHBI

B mpomecce ocBoeHus AaHHOM AWCHMIUIMHBI CTYAEHT (OpMHUpPYET U JEMOHCTPUPYET
creayrorye oonenpogeccCuoHaTbLHbIE KOMITETCHIIH:

- CIIOCOOHOCTh ~ HAaXOJWUTh  OPraHMU3AIlMOHHO-YNPABICHYECKHE  pEIIeHHus B
po(hecCHOHANLHOM IESATEIILHOCTH U TOTOBHOCTh HECTH 32 HUX 0TBeTCTBEHHOCTH (OITK-4);

- CIIOCOOHOCTBIO, HMCTOJB3Ysl OTCUYECTBEHHBIE M 3apyOEKHbIE MCTOYHUKH HH(POPMAIIWH,
coOpaTh HEOOXOIUMBIE JaHHBIC TIPOAHATM3UPOBATh UX U MOJTOTOBUTH HH(POPMAITMOHHBINA 0030p
u/unu anamutruaeckuit oruet (I1K-7).

B pesynprare ocBoeHuss 0OydaromMics JOJDKEH JEMOHCTPHPOBATH  CIEAYIOLIHE
pe3yabTaThl 00pa30BaHUS:

1) 3HaTh: OCHOBBI COBPEMEHHOTO JICJIONPOU3BOICTBA U JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeueHUS
ynpasienus aestenpHoctu npeanpusatuil (I1IK-7, OITK-4);

2) YMeTh: NMPUMEHSATHOCHOBBI COBPEMEHHOTO JIEIONPOM3BOJCTBA U JOKYMEHTALMOHHOTO
obecrieuenus ynpasieHus aestenbHocTH npeanpustuii (I1K-7, OTIK-4);

3) Bnmagmerp: 6a30ff TEOpPETHYECKHUX OCHOB JIOKYMEHTHPOBAHUS W TEXHOJOTHYECKUX
PUEMOB COCTaBJIEHUS U OGOPMIICHHUS pPA3NUYHBIX (OPM JTOKYMEHTOB C HCIOJIB30BaHUEM
COBPEMEHHBIX HH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHIA U TEXHHUYECKUX CPEICTB 00paboTKu HH(pOopMaIm
¥ KOMMYHUKaIui o0uux nporecco aenonpousBoactBa(lIK-7, OTIK-4).

3. Coaep:xanue TUCHUIIMHBI
JlokymeHT u cucTembl JokymeHnTanuu. [lonstue nenonpon3Boactea. TpeboBaHus K
COCTaBJICHUIO M 0(OPMIICHHIO YIIpaBiIeHYeCKON JoKyMeHTau. CoBpeMeHHbIE CIIOCOObI U
TEXHHKA cOo3/1aHusl JOKyMeHTOB. CocTaBiIeHHE OpraHu3allOHHO-PACIOPAUTETHHON
nokymeHTanun. Jlenosbie nuckMa. KoppecnonieHus, cBsi3anHas ¢ IpoBeIeHUEM
nepuoandeckux Meponpuatuil. KomMmepueckas nepenucka ¢ 3apyoeKHbIMU TapTHEPAMHU.
Opranuzanus J0KyMEHT0000pOoTa.



