AHHOTanusi pado4yeil NporpaMMbl JUCHHUILINHBI «/1eJ10NPON3BOACTBO» NJIS
HanpasBJeHus MoAroToBku 38.03.02 MeHeaKMeHT,
HANPaBJEHHOCTH (MPo¢puIb) 00pazoBaTeIbHON NPOrpaMMbl «VIeHeIKMEeHT
OpraHu3anum»

1. Heau u 32124 OCBOEHUSA M CHUNIMHBI

[lens mUCHMIUTMHBL: (POPMHPOBAHUE y CTYIEHTOB 0A30BBIX TCOPETUYECKUX 3HAHHU H
OCHOBHBIX IIPAKTUYECKUX HABBIKOB B 00JIACTU JEIONPOU3BOJICTBA.

3amaun UCHUILTUHBL:

-M3y4YUTh TEOPETUYECKHE OCHOBBI JICNIONPOU3BOACTBA M MPHEMBI COCTABIICHHUS U
opopmieHus pa3nu4HbIX (OPM JOKYMEHTOB C HCIOJb30BAHUEM COBPEMEHHBIX MWH-
(GOpMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH M TEXHUYECKUX CPEJCTB 00pabOTKM MH(POPMAIUK U KOMMYHHUKA-
U OOIIMX MPOIIECCOB JIIONPOU3BOJICTBA C MOMEHTA CO3JaHUs JJOKYMEHTA JI0 ero CJjauu B ap-
XUB;

- M3y4YUTh TNPHUHIHUIBI OPTaHU3AINUU PAOOTHI C TOKYMEHTaMH, 00pa3iibl YIPaBICHUECKIX
JIOKYMEHTOB;

- OCBOUTH MPAKTUYECKHE HABBIKK COCTABIICHHS, 0(OPMIIEHUS U 00paOOTKHU yIpaBiieHYeC-
KHAX TOKYMEHTOB.

2. Komnerenuun odyuarwuerocs, gopmupyembie B pe3yJbTare  OCBOEHHS

AV CIUTLTHHBI
B npouecce ocBoeHusI JaHHON TUCIHUIUIMHBI CTYACHT (OPMUPYET U JEMOHCTPUPYET
crnenyromue o0eodpa3oBaTeIbHbIC KOMIETCHITHH:

- BIAQJCHHE HABBIKAMHU JOKYMEHTAILHOTO OGMOpPMIICHUS pEUICHH B YIPaBICHUH
OTIepal-OHHON  (MPOM3BOJCTBEHHOW)  JESITCIIBHOCTH  OpraHU3alMi TMpH  BHEIPCHUH
TEXHOJIOTMYECKHX, IPOAYKTOBBIX MHHOBALMK WM OpraHn3aluoHHbIX n3MeHeHui (11K-8);

-BJIaJIcHUEC HAaBBIKAMH aHajn3a WHpopManuu o (PyHKIIMOHHUPOBAHUHU CHCTEMbI BHYTPCH-
HEro JIOKyMEHTOOOOpOTa OpraHHu3aluy, BeJeHHUs 0a3 JaHHBIX MO Pa3IUYHBIM MOKa3aTessiM U
dbopMupoBaHus HHPOPMAIIMOHHOTO O0ECIEYeHHUsS YYAaCTHHKOB OPTaHHU3AIIMOHHBIX IMPOCKTOB
(TIK-11);

- BIIQJICHHME HaBbIKAMHU [OATOTOBKM OPraHU3alMOHHBIX U  PACIOPSAUTEIbHBIX
JOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX JUIS CO3JJaHMsI HOBBIX IpeanpruHUMaTenbckux cTpykTyp ([1K-20).

B pesynbraTe ocBoeHHs 00yJaromUCs JOKEH JeMOHCTPHPOBATh CIEAYIOIINE PEe3yb-
TaThl 0Opa30BaHMUS:

1) 3HaTh: OCHOBBI COBPEMEHHOTO JEJIONPOU3BOJACTBA M JAOKYMEHTAIIHOHHOTO
obecnieuenus ynpasnenus aesrenbHoctu npennpustuii ([TK-8, [TK-11, I[TK-20);

2) VYMerTb: NPUMEHATh  NPUHLMIBI  COBPEMEHHOIO  JEJIONPOM3BOJACTBA U
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO oOecreueHus ynpapieHus aestenpHoctu npennpustuid (ITK-8, TTK-11,
[1K-20);

3) Bnaners: HaBbIKaMHu O(OPMIICHUS OPTaHU3ALUOHHO-TIPABOBON, PACTIOPAAUTEIHHON U
MH(GOPMALIMOHHO-CIIPABOYHON  JOKYMEHTAIlMM, HaBbIKaMU O(GOPMIICHHS JI€JOBBIX IIHCEM,
HaBBIKAMU BEACHUS KOMMEpYECKOH mnepenucku ¢ 3apyOexxneiMu naptHepamu (ITIK-8, TIK-11,

TK-20).

3. CoaepskaHue AU CUUIIIIMHBI
[Tonstme  nmenmompomsBoxactBa. CocraBieHHe W OQOPMIICHHE  YIIPABICHYECKOM
nokymeHTanuu. CoBpeMeHHbIE CHocoObl M TEXHHUKAa CO3AaHHus JOKyMeHTOB. (CocTaBieHue

OpraHU3alMOHHO-IIPAaBOBOMN 51 pacropsIAUTEILHON JOKYMEHTaLlUH. Odopmnenue
nH(})OPMAITMOHHO-CTIPABOYHOM JOKyMeHTauu. JlemoBeie mucbma. KoMmMepueckas mepenucka ¢
3apyOexHbIMU  TapTHepamu. OpraHu3anusi  JeJIOMpPOU3BOJICTBA. Cucremaruzauust u

OpraHM3aIys ONEePaTUBHOIO XPaHEHUS JOKYMEHTOB.



