
Аннотация рабочей программы дисциплины «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности / Адаптированные информационные и 

коммуникационные технологии» для специальности 38.02.01 Экономика и 
бухгалтерский учет (по отраcлям).

            специализация образовательной программы - 

         1. Цели и задачи освоения дисциплины
         Цель изучения дисциплины:
Программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по 
специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраcлям).
Программа учебной дисциплины может быть использован в дополнительном 
профессиональном образовании.

         Задачи изучения дисциплины:
      2. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины и 
индикаторы их достижения

 
2.1. Общие компетенции и индикаторы их достижения

Категория (группа) 
общих компетенций

Код и наименование 
общих компетенции

Минимальные требования

ОК-2 ОК-2 Использовать 
современные средства 
поиска, анализа и 
интерпретации 
информации, и 
информационные 
технологии для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности.

Умения: определять задачи поиска 
информации; определять 
необходимые источники 
информации; планировать процесс 
поиска; структурировать 
получаемую информацию; выделять 
наиболее значимое в перечне 
информации; оценивать 
практическую значимость 
результатов поиска; оформлять 
результаты поиска
Знания номенклатура 
информационных источников 
применяемых в профессиональной 
деятельности; приемы 
структурирования информации; 
формат оформления результатов 
поиска информации

2.2. Профессиональные компетенции и индикаторы их достижения

Категория (группа) 
профессиональных 

компетенций

Код и наименование 
профессиональных 

компетенции

Минимальные требования

ПК 2.7. ПК 2.7. Выполнять 
контрольные 
процедуры и их 
документирование, 
готовить и оформлять 
завершающие 
материалы по 
результатам 
внутреннего контроля.

Практический опыт:
-        выполнении контрольных 
процедур и их документировании;
-        подготовке оформления 
завершающих материалов по 
результатам внутреннего контроля.
Умения:
-        составлять 
инвентаризационные описи;
-        проводить физический подсчет 



активов;
-        составлять сличительные 
ведомости и устанавливать 
соответствие данных о фактическом 
наличии средств данным 
бухгалтерского учета;
-        составлять акт по результатам 
инвентаризации;
-        выполнять контрольные 
процедуры и их документирование, 
готовить и оформлять завершающие 
материалы по результатам 
внутреннего контроля;
Знания:
-        порядок составления 
инвентаризационных описей и 
сроки передачи их в бухгалтерию;
-        порядок составления 
сличительных ведомостей в 
бухгалтерии и установление 
соответствия данных о фактическом 
наличии средств данным 
бухгалтерского учета;
процедуру составления акта по 
результатам инвентаризации

ПК 3.2. ПК 3.2. Оформлять 
платежные документы 
для перечисления 
налогов и сборов в 
бюджет, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно- кассовым 
банковским операциям.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        заполнять платежные 
поручения по перечислению 
налогов и сборов;
-        выбирать для платежных 
поручений по видам налогов 
соответствующие реквизиты;
-        выбирать коды бюджетной 
классификации для определенных 
налогов, штрафов и пени;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению налогов, сборов и 
пошлин;
-        проводить учет расчетов по 
социальному страхованию и 
обеспечению;
-        определять объекты 
налогообложения для исчисления, 
отчеты по страховым взносам в 
ФНС России и государственные 
внебюджетные фонды;
-        применять порядок и 
соблюдать сроки исчисления по 
страховым взносам в 



государственные внебюджетные 
фонды;
Знания:
-       порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов и сборов;
-        правила заполнения данных 
статуса плательщика, 
идентификационный номер 
налогоплательщика (далее - ИНН) 
получателя, код причины 
постановки на учет (далее - КПП) 
получателя, наименования 
налоговой инспекции, код 
бюджетной классификации (далее - 
КБК), общероссийский 
классификатор [about:blank] 
объектов административно-
территориального деления (далее - 
ОКАТО), основания платежа, 
налогового периода, номера 
документа, даты документа, типа 
платежа;
-        коды бюджетной 
классификации, порядок их 
присвоения для налога, штрафа и 
пени;
образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов, сборов и пошлин

ПК 3.4. ПК 3.4. Оформлять 
платежные документы 
на перечисление 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды и 
налоговые органы, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно- кассовым 
банковским операциям.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка;
-        заполнять платежные 
поручения по перечислению 
страховых взносов в Пенсионный 
фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования;
-        выбирать для платежных 
поручений по видам страховых 
взносов соответствующие 
реквизиты;
-        оформлять платежные 
поручения по штрафам и пеням 



внебюджетных фондов;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению страховых взносов 
во внебюджетные фонды;
o  заполнять данные статуса 
плательщика, ИНН получателя, 
КПП получателя, наименование 
налоговой инспекции, КБК, 
ОКАТО [about:blank], основания 
платежа, страхового периода, 
номера документа, даты документа;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению страховых взносов 
во внебюджетные фонды;
-        осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка.
Знания:
-        процедуру контроля 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка;
-       порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
-        образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
процедуру контроля прохождения 
платежных поручений по расчетно-
кассовым банковским операциям с 
использованием выписок банка

         3. Содержание дисциплины
        Представление и сбор информации. Программный сервис ПК. 


