
Аннотация рабочей программы дисциплины «Современные программы 
автоматизированного учета» для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский 

учет (по отраcлям).
            специализация образовательной программы - 

         1. Цели и задачи освоения дисциплины
         Цель изучения дисциплины:
Программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по 
специальности (специальностям) СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 
отраслям)
         Задачи изучения дисциплины:
      2. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины и 
индикаторы их достижения

 
2.1. Общие компетенции и индикаторы их достижения

Категория (группа) 
общих компетенций

Код и наименование 
общих компетенции

Минимальные требования

ОК-2 ОК-2 Использовать 
современные средства 
поиска, анализа и 
интерпретации 
информации, и 
информационные 
технологии для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности.

Умения: определять задачи для 
поиска информации; определять 
необходимые источники 
информации; планировать процесс 
поиска; структурировать 
получаемую информацию; выделять 
наиболее значимое в перечне 
информации; оценивать 
практическую значимость 
результатов поиска; оформлять 
результаты поиска
Знания: номенклатура 
информационных источников, 
применяемых в профессиональной 
деятельности; приемы 
структурирования информации; 
формат оформления результатов 
поиска информации

2.2. Профессиональные компетенции и индикаторы их достижения

Категория (группа) 
профессиональных 

компетенций

Код и наименование 
профессиональных 

компетенции

Минимальные требования

ПК 1.3. ПК 1.3. Проводить 
учет денежных средств, 
оформлять денежные и 
кассовые документы.

Практический опыт:
-        документирования 
хозяйственных операций и ведения 
бухгалтерского учета активов 
организации
Умения:
-        проводить учет кассовых 
операций, денежных документов и 
переводов в пути;
-        проводить учет денежных 
средств на расчетных и специальных 
счетах;
-        учитывать особенности учета 



кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным 
счетам;
-        оформлять денежные и 
кассовые документы;
-        заполнять кассовую книгу и 
отчет кассира в бухгалтерию;
Знания:
-        учет кассовых операций, 
денежных документов и переводов в 
пути;
-        учет денежных средств на 
расчетных и специальных счетах;
-        особенности учета кассовых 
операций в иностранной валюте и 
операций по валютным счетам;
-       порядок оформления денежных 
и кассовых документов, заполнения 
кассовой книги;
-        правила заполнения отчета 
кассира в бухгалтерию

ПК 1.4. ПК 1.4. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
активов организации 
на основе рабочего 
плана счетов 
бухгалтерского учета.

Практический опыт:
-        документирования 
хозяйственных операций и ведения 
бухгалтерского учета активов 
организации
Умения:
-        проводить учет основных 
средств;
-        проводить учет 
нематериальных активов;
-        проводить учет долгосрочных 
инвестиций;
-        проводить учет финансовых 
вложений и ценных бумаг;
-        проводить учет материально-
производственных запасов;
-        проводить учет затрат на 
производство и калькулирование 
себестоимости;
-        проводить учет готовой 
продукции и ее реализации;
-        проводить учет текущих 
операций и расчетов;
-        проводить учет труда и 
заработной платы;
-        проводить учет финансовых 
результатов и использования 
прибыли;
-        проводить учет собственного 
капитала;
-        проводить учет кредитов и 
займов.     



Знания:
-        понятие и классификацию 
основных средств;
-        оценку и переоценку основных 
средств;
-        учет поступления основных 
средств;
-        учет выбытия и аренды 
основных средств;
-        учет амортизации основных 
средств;
-        особенности учета 
арендованных и сданных в аренду 
основных средств;
-        понятие и классификацию 
нематериальных активов;
-        учет поступления и выбытия 
нематериальных активов;
-        амортизацию нематериальных 
активов;
-       учет долгосрочных инвестиций;
-        учет финансовых вложений и 
ценных бумаг;
-        учет материально-
производственных запасов:
-        понятие, классификацию и 
оценку материально-
производственных запасов;
-        документальное оформление 
поступления и расхода 
материально- производственных 
запасов;
-        учет материалов на складе и в 
бухгалтерии;
-        синтетический учет движения 
материалов;
-        учет транспортно-
заготовительных расходов;
-        учет затрат на производство и 
калькулирование себестоимости:
-        систему учета 
производственных затрат и их 
классификацию;
-        сводный учет затрат на 
производство, обслуживание 
производства и управление;
-        особенности учета и 
распределения затрат 
вспомогательных производств;
-        учет потерь и 
непроизводственных расходов;
-        учет и оценку незавершенного 
производства;
-        калькуляцию себестоимости 



продукции;
-        характеристику готовой 
продукции, оценку и синтетический 
учет;
-        технологию реализации 
готовой продукции (работ, услуг);
-        учет выручки от реализации 
продукции (работ, услуг);
-        учет расходов по реализации 
продукции, выполнению работ и 
оказанию услуг;
-        учет дебиторской и 
кредиторской задолженности и 
формы расчетов;
-       учет расчетов с работниками по 
прочим операциям и расчетов с 
подотчетными лицами.

ПК 2.1. ПК 2.1. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
источников активов 
организации на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета.

Практический опыт:
-        ведении бухгалтерского учета 
источников формирования активов
Умения:
-        рассчитывать заработную 
плату сотрудников;
-       определять сумму удержаний из 
заработной платы сотрудников;
-        определять финансовые 
результаты деятельности 
организации по основным видам 
деятельности;
-        определять финансовые 
результаты деятельности 
организации по прочим видам 
деятельности;
-        проводить учет 
нераспределенной прибыли;
-        проводить учет собственного 
капитала;
-        проводить учет уставного 
капитала;
-        проводить учет резервного 
капитала и целевого 
финансирования;
-        проводить учет кредитов и 
займов;
Знания:
-       учет труда и его оплаты;
-        учет удержаний из заработной 
платы работников;
-       учет финансовых результатов и 
использования прибыли;
-        учет финансовых результатов 
по обычным видам деятельности;
-        учет финансовых результатов 



по прочим видам деятельности;
-        учет нераспределенной 
прибыли;
-       учет собственного капитала:
-       учет уставного капитала;
-        учет резервного капитала и 
целевого финансирования;
учет кредитов и займов

ПК 2.2. ПК 2.2. Выполнять 
поручения 
рОКоводства в составе 
комиссии по 
инвентаризации 
активов в местах их 
хранения.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        определять цели и 
периодичность проведения 
инвентаризации;
Знания:
-        нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок проведения 
инвентаризации активов и 
обязательств;
-        основные понятия 
инвентаризации активов;
-        характеристику объектов, 
подлежащих инвентаризации;
-        цели и периодичность 
проведения инвентаризации 
имущества;
задачи и состав 
инвентаризационной комиссии

ПК 2.3. ПК 2.3. Проводить 
подготовку к 
инвентаризации и 
проверку 
действительного 
соответствия 
фактических данных 
инвентаризации 
данным учета.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        давать характеристику активов 
организации;
-        готовить регистры 
аналитического учета по местам 
хранения активов и передавать их 
лицам, ответственным за 
подготовительный этап, для 
подбора документации, 
необходимой для проведения 
инвентаризации;
-        проводить инвентаризацию 
недостач и потерь от порчи 
ценностей (счет 94), целевого 
финансирования (счет 86), доходов 
будущих периодов (счет 98);
Знания:
-        процесс подготовки к 
инвентаризации, порядок 
подготовки регистров 



аналитического учета по объектам 
инвентаризации;
-       перечень лиц, ответственных за 
подготовительный этап для подбора 
документации, необходимой для 
проведения инвентаризации;
-        приемы физического подсчета 
активов;
-        порядок инвентаризации 
недостач и потерь от порчи 
ценностей;
порядок ведения бухгалтерского 
учета источников формирования 
имущества

ПК 2.4. ПК 2.4. Отражать в 
бухгалтерских 
проводках зачет и 
списание недостачи 
ценностей 
(регулировать 
инвентаризационные 
разницы) по 
результатам 
инвентаризации.

Практический опыт:
-        выполнении контрольных 
процедур и их документировании;
Умения:
-        выполнять работу по 
инвентаризации основных средств и 
отражать ее результаты в 
бухгалтерских проводках;
-        выполнять работу по 
инвентаризации нематериальных 
активов и отражать ее результаты в 
бухгалтерских проводках;
-        выполнять работу по 
инвентаризации и переоценке 
материально- производственных 
запасов и отражать ее результаты в 
бухгалтерских проводках;
-        формировать бухгалтерские 
проводки по отражению недостачи 
активов, выявленных в ходе 
инвентаризации, независимо от 
причин их возникновения с целью 
контроля на счете 94 "Недостачи и 
потери от порчи ценностей";
-        формировать бухгалтерские 
проводки по списанию недостач в 
зависимости от причин их 
возникновения;
Знания:
-        порядок инвентаризации 
основных средств и отражение ее 
результатов в бухгалтерских 
проводках;
-        порядок инвентаризации 
нематериальных активов и 
отражение ее результатов в 
бухгалтерских проводках;
-        порядок инвентаризации и 
переоценки материально 
производственных запасов и 



отражение ее результатов в 
бухгалтерских проводках;
-        формирование бухгалтерских 
проводок по отражению недостачи 
ценностей, выявленные в ходе 
инвентаризации, независимо от 
причин их возникновения с целью 
контроля на счете 94 "Недостачи и 
потери от порчи ценностей";
формирование бухгалтерских 
проводок по списанию недостач в 
зависимости от причин их 
возникновения

ПК 2.5. ПК 2.5. Проводить 
процедуры 
инвентаризации 
финансовых 
обязательств 
организации.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        проводить выверку 
финансовых обязательств;
-        участвовать в инвентаризации 
дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
-        проводить инвентаризацию 
расчетов;
-        определять реальное состояние 
расчетов;
-        выявлять задолженность, 
нереальную для взыскания, с целью 
принятия мер к взысканию 
задолженности с должников либо к 
списанию ее с учета;
Знания:
-        порядок инвентаризации 
дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
-        порядок инвентаризации 
расчетов;
-        технологию определения 
реального состояния расчетов;
порядок выявления задолженности, 
нереальной для взыскания, с целью 
принятия мер к взысканию 
задолженности с должников либо к 
списанию ее с учета

ПК 2.6. ПК 2.6. Осуществлять 
сбор информации о 
деятельности объекта 
внутреннего контроля 
по выполнению 
требований правовой и 
нормативной базы и 
внутренних 
регламентов.

Практический опыт:
-        выполнении работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации;
Умения:
-        руководствоваться 
нормативными правовыми актами, 
регулирующими порядок 
проведения инвентаризации 



активов;
-        пользоваться специальной 
терминологией при проведении 
инвентаризации активов;
-        проводить сбор информации о 
деятельности объекта внутреннего 
контроля по выполнению 
требований правовой и 
нормативной базы и внутренних 
регламентов;
Знания:
-        порядок выполнения работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств;
методы сбора информации о 
деятельности объекта внутреннего 
контроля по выполнению 
требований правовой и 
нормативной базы и внутренних 
регламентов

ПК 2.7. ПК 2.7. Выполнять 
контрольные 
процедуры и их 
документирование, 
готовить и оформлять 
завершающие 
материалы по 
результатам 
внутреннего контроля.

Практический опыт:
-        выполнении контрольных 
процедур и их документировании;
-        подготовке оформления 
завершающих материалов по 
результатам внутреннего контроля.
Умения:
-        составлять 
инвентаризационные описи;
-        проводить физический подсчет 
активов;
-        составлять сличительные 
ведомости и устанавливать 
соответствие данных о фактическом 
наличии средств данным 
бухгалтерского учета;
-        составлять акт по результатам 
инвентаризации;
-        выполнять контрольные 
процедуры и их документирование, 
готовить и оформлять завершающие 
материалы по результатам 
внутреннего контроля;
Знания:
-        порядок составления 
инвентаризационных описей и 
сроки передачи их в бухгалтерию;
-        порядок составления 
сличительных ведомостей в 
бухгалтерии и установление 
соответствия данных о фактическом 
наличии средств данным 
бухгалтерского учета;
процедуру составления акта по 



результатам инвентаризации

ПК 3.1. ПК 3.1. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по 
начислению и 
перечислению налогов 
и сборов в бюджеты 
различных уровней.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        определять виды и порядок 
налогообложения;
-        ориентироваться в системе 
налогов Российской Федерации;
-        выделять элементы 
налогообложения;
-        определять источники уплаты 
налогов, сборов, пошлин;
-        оформлять бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и 
сборов;
-        организовывать аналитический 
учет по счету 68 "Расчеты по 
налогам и сборам";
Знания:
-        виды и порядок 
налогообложения;
-        систему налогов Российской 
Федерации;
-       элементы налогообложения;
-        источники уплаты налогов, 
сборов, пошлин;
-        оформление бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и 
сборов;
аналитический учет по счету 68 
"Расчеты по налогам и сборам"

ПК 3.2. ПК 3.2. Оформлять 
платежные документы 
для перечисления 
налогов и сборов в 
бюджет, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно- кассовым 
банковским операциям.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        заполнять платежные 
поручения по перечислению 
налогов и сборов;
-        выбирать для платежных 
поручений по видам налогов 
соответствующие реквизиты;
-        выбирать коды бюджетной 
классификации для определенных 
налогов, штрафов и пени;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению налогов, сборов и 
пошлин;
-        проводить учет расчетов по 



социальному страхованию и 
обеспечению;
-        определять объекты 
налогообложения для исчисления, 
отчеты по страховым взносам в 
ФНС России и государственные 
внебюджетные фонды;
-        применять порядок и 
соблюдать сроки исчисления по 
страховым взносам в 
государственные внебюджетные 
фонды;
Знания:
-       порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов и сборов;
-        правила заполнения данных 
статуса плательщика, 
идентификационный номер 
налогоплательщика (далее - ИНН) 
получателя, код причины 
постановки на учет (далее - КПП) 
получателя, наименования 
налоговой инспекции, код 
бюджетной классификации (далее - 
КБК), 
общероссийский классификатор 
[about:blank] объектов 
административно-
территориального деления (далее - 
ОКАТО), основания платежа, 
налогового периода, номера 
документа, даты документа, типа 
платежа;
-        коды бюджетной 
классификации, порядок их 
присвоения для налога, штрафа и 
пени;
образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов, сборов и пошлин

ПК 3.3. ПК 3.3. Формировать 
бухгалтерские 
проводки по 
начислению и 
перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды и 
налоговые органы.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        применять особенности 
зачисления сумм по страховым 
взносам в ФНС России и в 
государственные внебюджетные 
фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонды 



обязательного медицинского 
страхования;
-        оформлять бухгалтерскими 
проводками начисление и 
перечисление сумм по страховым 
взносам в ФНС России и 
государственные внебюджетные 
фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования;
-        осуществлять аналитический 
учет по счету 69 "Расчеты по 
социальному страхованию";
-        проводить начисление и 
перечисление взносов на 
страхование от несчастных случаев 
на производстве и 
профессиональных заболеваний;
-        использовать средства 
внебюджетных фондов по 
направлениям, определенным 
законодательством;
Знания:
-        учет расчетов по социальному 
страхованию и обеспечению;
-       аналитический учет по счету 69 
"Расчеты по социальному 
страхованию";
-        сущность и структуру 
страховых взносов в Федеральную 
налоговую службу (далее - ФНС 
России) и государственные 
внебюджетные фонды;
-        объекты налогообложения для 
исчисления страховых взносов в 
государственные внебюджетные 
фонды;
-        порядок и сроки исчисления 
страховых взносов в ФНС России и 
государственные внебюджетные 
фонды;
-       порядок и сроки представления 
отчетности в системе ФНС России и 
внебюджетного фонда;
-        особенности зачисления сумм 
страховых взносов в 
государственные внебюджетные 
фонды;
-        оформление бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм страховых 



взносов в ФНС России и 
государственные внебюджетные 
фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования;
-        начисление и перечисление 
взносов на страхование от 
несчастных случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний;
использование средств 
внебюджетных фондов

ПК 3.4. ПК 3.4. Оформлять 
платежные документы 
на перечисление 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды и 
налоговые органы, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно- кассовым 
банковским операциям.

Практический опыт:
-        проведении расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами
Умения:
-        осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка;
-        заполнять платежные 
поручения по перечислению 
страховых взносов в Пенсионный 
фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования;
-        выбирать для платежных 
поручений по видам страховых 
взносов соответствующие 
реквизиты;
-        оформлять платежные 
поручения по штрафам и пеням 
внебюджетных фондов;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению страховых взносов 
во внебюджетные фонды;
o  заполнять данные статуса 
плательщика, ИНН получателя, 
КПП получателя, наименование 
налоговой инспекции, 
КБК, ОКАТО [about:blank], 
основания платежа, страхового 
периода, номера документа, даты 
документа;
-        пользоваться образцом 
заполнения платежных поручений 
по перечислению страховых взносов 



во внебюджетные фонды;
-        осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка.
Знания:
-        процедуру контроля 
прохождения платежных поручений 
по расчетно- кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка;
-       порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
-        образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
процедуру контроля прохождения 
платежных поручений по расчетно-
кассовым банковским операциям с 
использованием выписок банка

         3. Содержание дисциплины
        Раздел 1. Основы информационных технологий. Раздел 2. Сетевые технологии
обработки информации . Промежуточная аттестация (другие формы контроля) . 
Раздел 3. Офисные информационные технологии. Раздел 4. Информационные системы 
в экономике. Промежуточная аттестация (другие формы контроля) . 


