
Аннотация рабочей программы дисциплины «Выполнение работ по профессии 
"Кассир"» для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраcлям).

            специализация образовательной программы - 

         1. Цели и задачи освоения дисциплины
         Цель изучения дисциплины:
Рабочая программа междисциплинарного комплекса является частью 
профессионального модуля ПМ. 05. Освоение одной или нескольких профессий 
рабочих, должностей служащих ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности 
СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям) базовой подготовки в 
части освоения основного вида деятельности: Освоение одной или нескольких 
профессий рабочих, должностей служащих и соответствующих профессиональных 
компетенций (ПК).
Рабочая программа междисциплинарного комплекса может быть использована в 
дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения 
квалификации и переподготовки).

         Задачи изучения дисциплины:
      2. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины и 
индикаторы их достижения

 

2.1. Профессиональные компетенции и индикаторы их достижения

Категория (группа) 
профессиональных 

компетенций

Код и наименование 
профессиональных 

компетенции

Минимальные требования

ПК 1.1. ПК 1.1. Обрабатывать 
первичные 
бухгалтерские 
документы.

Практический опыт:
- документирования хозяйственных
операций.
Умения:
- принимать произвольные 
первичные бухгалтерские 
документы, рассматриваемые как 
письменное доказательство 
совершения хозяйственной 
операции или получение 
разрешения на ее проведение;
- принимать первичные 
бухгалтерские документы на 
бумажном носителе и (или) в виде 
электронного документа,
подписанного электронной 
подписью;
- проверять наличие в произвольных
первичных бухгалтерских 
документах обязательных 
реквизитов;
- проводить формальную проверку
документов, проверку по существу,
арифметическую проверку;
- проводить группировку первичных
бухгалтерских документов по ряду
признаков;
- проводить таксировку и 



контировку первичных 
бухгалтерских документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;
- заносить данные по 
сгруппированным документам в 
регистры бухгалтерского учета;
- передавать первичные 
бухгалтерские документы в текущий 
бухгалтерский архив;
- передавать первичные 
бухгалтерские документы в 
постоянный архив по истечении 
установленного срока хранения;
- исправлять ошибки в первичных 
бухгалтерских документах;
Знания:
- общие требования к 
бухгалтерскому учету в части 
документирования всех
хозяйственных действий и 
операций;
- понятие первичной бухгалтерской
документации;
- определение первичных 
бухгалтерских документов;
- формы первичных бухгалтерских
документов, содержащих 
обязательные реквизиты 
первичного учетного документа;
- порядок проведения проверки
первичных бухгалтерских
документов, формальной проверки
документов, проверки по существу,
арифметической проверки;
- принципы и признаки 
группировки первичных 
бухгалтерских документов;
- порядок проведения таксировки и
контировки первичных 
бухгалтерских документов;
- порядок составления регистров
бухгалтерского учета;
- правила и сроки хранения 
первичной бухгалтерской 
документации

ПК 1.3. ПК 1.3. Проводить 
учет денежных средств, 
оформлять денежные и 
кассовые документы.

Практический опыт:
- документирования хозяйственных
операций и ведения бухгалтерского
учета активов организации.
Умения:
- проводить учет кассовых 
операций, денежных документов и 
переводов в пути;



проводить учет денежных средств на
расчетных и специальных счетах;
- учитывать особенности учета
кассовых операций в иностранной
валюте и операций по валютным
счетам;
- оформлять денежные и кассовые
документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет
кассира в бухгалтерию;
Знания:
- учет кассовых операций, денежных
документов и переводов в пути;
- учет денежных средств на
расчетных и специальных счетах;
- особенности учета кассовых
операций в иностранной валюте и
операций по валютным счетам;
- порядок оформления денежных и
кассовых документов, заполнения
кассовой книги;
- правила заполнения отчета
кассира в бухгалтерию.

ПК 3.4. ПК 3.4. Оформлять 
платежные документы 
на перечисление 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды и 
налоговые органы, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно- кассовым 
банковским операциям.

Практический опыт:
- проведения расчетов с бюджетом и
внебюджетными фондами.
Умения:
- осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений
по расчетно- кассовым банковским
операциям с использованием 
выписок банка;
- заполнять платежные поручения
по перечислению страховых взносов
в Пенсионный фонд Российской
Федерации, Фонд социального
страхования Российской
Федерации, Фонд обязательного
медицинского страхования;
- выбирать для платежных 
поручений по видам страховых 
взносов соответствующие 
реквизиты;
- оформлять платежные поручения
по штрафам и пеням внебюджетных
фондов;
- пользоваться образцом заполнения
платежных поручений по
перечислению страховых взносов во
внебюджетные фонды;
заполнять данные статуса
плательщика, ИНН получателя,
КПП получателя, наименование
налоговой инспекции, КБК, 



ОКАТО, основания платежа, 
страхового периода, номера 
документа, даты документа;
- пользоваться образцом заполнения
платежных поручений по 
перечислению страховых взносов во
внебюджетные фонды;
- осуществлять контроль
прохождения платежных поручений
по расчетно- кассовым банковским
операциям с использованием 
выписок банка.
Знания:
- процедуру контроля прохождения
платежных поручений по расчетно-
кассовым банковским операциям с
использованием выписок банка;
- порядок заполнения платежных
поручений по перечислению
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
- образец заполнения платежных
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
o процедуру контроля прохождения
платежных поручений по расчетно-
кассовым банковским операциям с
использованием выписок банка

         3. Содержание дисциплины
        Сущность кассовых операций. Нормативные документы, регламентирующие 
порядок ведения кассовых операций предприятиями. Должностные обязанности, 
права и ответственность кассира. Взаимодействие кассира с другими участниками 
деятельности предприятия. Организация кассы предприятия. Прием и выдача 
наличных денег, оформление кассовых операций. Кассовая книга организации. 
Получение и сдача наличных денежных средств в учреждения банков. Ведение 
кассовых операций в иностранной валюте. Учет денежных документов. Учет 
переводов в пути. Ревизия кассы и контроль за соблюдением кассовой дисциплины. 
Отчет кассира. Кассовые операции с использованием контрольно- кассовой техники. 
Промежуточная аттестация. 


