AHHOTanus padoyeii mporpaMMbl TUCIUILITMHBI «/{0OKyMeHTHpOBaHHEe yNpaBJIeHYECKOM
nedaTeJLHOCTH 1 cnenuaabaocTu 38.05.01 DxonomMuyeckas 0€30NACHOCTD.
Cnenunamszanus nporpaMMsl CrieliMAJUTETA - JKOHOMHUKO-NIPABOBOe o0ecneyeHue
IKOHOMHYECKOIi 0€30MaACHOCTH

1. Lles u 3a1a41 0CBOEHUS AUCHMIIIMHbI

Llesb u3y4yeHust AMCLMIIMHBIL:
U3yYEHUE TEOPETUYECKUX U IPAKTHYECKUX OCHOB CO3[aHUs JOKYMEHTOB YIIPABJICHUS;
rpaMoTHOM ¥ 3(pQEKTUBHON OpraHuM3alid COBPEMEHHOI'O JEJIONPOM3BOJCTBA  HA
NPEANpPUITUSAX U B OPraHU3ALMSIX, U3YUYEHUE COBPEMEHHBIX TPeOOBAaHMI K OpraHU3aluu
JIOKYMEHTALlHOHHOT'O O0eCIIeYeHMs YIIPABIEHUS TIOTUCTUKON NPEATIPUSATHS.

3agaun n3yyeHus AMCUMILIMHBIL
- MOJIyYEHHUE CIELUAIbHBIX 3HAHUN B OOJACTU JENIONPOU3BOACTBA U BEICHUS CIIy)KeOHOM
JIOKYMEHTAllUH;
- U3y4YEHUE ACUCTBYIOLIEN CUCTEMBI JOKYMEHTALINM;
- U3YYECHHE OCHOBHBIX TpPEOOBAHM, MPEIBIBISIEMBIX K COCTABICHUIO M O(DOPMIICHHUIO
JIOKYMEHTOB;
- O3HAKOMJIEHUE ¢ KlaccuuKalueil TOKyMEHTOB U UX COJIep)KaHUEM;
- U3yUY€HNE COBPEMEHHBIX CITOCOOOB U TEXHUKH CO3/aHUS TOKYMEHTOB;
- O3HAKOMJIEHHE C OpraHu3aluedl JOKyMEHTOOOOpOTa, cUCTeMaTU3alued TOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPOH 11711 0(pOPMIICHUSI U XPAHEHUS,;
- O3HAKOMJIEHHE C MpaBUJIaMH O(OPMIIEHHS JTOKYMEHTOB OOECIeUMBAIOIIUX YIIPBJICHUE
JIOTUCTUYECKUMHU IIPOLIECCAMU B OPraHU3aLUN;
- O3HaKOMJIEHME C opraHusauuer  paboTel ¢
KOH(UACHIINATHHBIEC CBEICHUS.
- CAaMOCTOSITEJIbHBIM MOUCK MH(OPMALIMH 10 MOJIYYEHHOMY 3aJaHuI0, COOp M aHaJIu3 HOBOU
HOPMATUBHO- NMPaBOBONH HMHPOpPMALUM, HEOOXOIMMOM mJIsi MPaBWIBHOTO OQGOPMIIEHUS
YIIPABJIEHYECKUX JOKYMEHTOB.

JOKYMCHTaMH, coAcpKalliuMu

2. KomnereHnuun odyuaromerocsi, popmupyembie B pe3yJibTaTe OCBOEHHS THCHUIIHHBI U
HHIMKATOPbI UX JIOCTHKEHHSI

2.1. YHuBepcaabHble KOMIETEHIIUM U HHAUKATOPHI UX JTOCTHKEHUS

Karteropus (rpymnmna) Kon n nHaumeHnoBanue Kon n HaumeHoBaHMEe UHAMKATOPA
YHUBEPCAJIBHBIX YHUBEPCAJIbHOMN JIOCTH)KEHHUS YHUBEPCATIBHOMN
KOMIIETEHLIU KOMITETEHLINU KOMITETEHLINU
KommyHukanus VK-4 Cnocoben | U-1 YK-4 - 3naer mpaBuiia u
MPUMEHSTh 0COOEHHOCTH JEeJIOBOM KOMMYHUKAILIMHU
COBPEMEHHBIE Ha pPYCCKOM U MHOCTPAHHOM (BbIX)
KOMMYHUKATUBHbBIE SI3BIKE (aX)
texHojorun, B  ToM | U/I-2 YK-4 — nemoHCTpupyeT HaBBIKU
qyucie Ha | KOMMYHHUKAllUM B JIeJI0BOM cdepe B
MHOCTPAHHOM(BIX) YCTHOM W THUCbMEHHON (¢opMe Ha
s3bIKe(ax), JUIS | PyCCKOM M MHOCTPAHHOM (BIX) SI3bIKE
AKaJeMUUYECKOTr O u | (ax)
MpoheCCHOHATBLHOTO
B3aUMO/ICUCTBUS

3. Conepxxanue TUCHUNIMHBI
OcCHOBHBIC TIOHSTUS JOKYMEHTUPOBAHHS YIPABICHUYCCKON aesITeNbHOCTH. OCHOBHBIC

TpeboBaHUSI K
JTOKYMEHTOB..

COCTaBJICHHIO U
HenoBas

KOPPCCIIOHACHII M.

0OpPMJIEHUIO JOKYMEHTOB

PexBu3uTEHI
OpraHu3aliuoOHHbIE

JCJIOBBIX
JOKYMCHTHI .




Pacnopsimurensubie mokyMeHThI. MHpopMammoHHo- cripaBo4HbIE HTOKYMEHTHI. KamgpoBas
nokymeHTauus. Opranuzamust  gokymeHToobopora. Cucremarusanusi JTOKYMEHTOB.
OpraHuzauus XpaHeHusi JOKyMeHTOB. WMHpopmanmoHHble cUCTeMBbl I OpraHu3aluu
JIeIONpou3BOACTBAa. ABTOoMatu3alus mnpoiecca. OpraHuzanusi paboThl ¢ JOKYMEHTAMHU,
coJiepKaliuMu KOH(pHUIEHITNATTbHBIE CBEICHUSI.



