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1 Область применения

1.1 Настоящее Положение устанавливается порядок разработки, экс-

пертизы и использования электронных учебных курсов при реализации обра-

зовательных программ с применением электронного обучения и дистанцион-

ных образовательных технологий в федеральном государственном бюджет-

ном образовательном учреждении высшего образования «Амурский государ-

ственный университет» (далее – Университет, АмГУ).

1.2 Действие настоящего Положения распространяется на все струк-

турные подразделения, осуществляющую образовательную деятельность.

2 Нормативные ссылки

Настоящее Положение разработано с учетом следующих правовых и

нормативных документов:

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 №

1678 «Об утверждении Правил применения организациями, осуществляю-

щими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанцион-

ных образовательных технологий при реализации образовательных про-

грамм»;

Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Фе-

дерации от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении Порядка организации и осу-

ществления образовательной деятельности по образовательным программам

высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета,

программам магистратуры»;
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Устава Университета и иных локальных нормативных актов;

СТО СМК 4.2.3.15-2016 Стандарт организации. Требования к структуре

и оформлению локальных нормативных документов университета.

3 Определения, термины и сокращения

В настоящем Положении используются следующие термины и их оп-

ределения:

электронное обучение – организация образовательной деятельности с

применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации

образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку

информационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи

указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических ра-

ботников;

дистанционные образовательные технологии – образовательные

технологии, реализуемые в основном с применением информационно-

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимо-

действии обучающихся и педагогических работников;

дистанционный формат обучения – это образовательный процесс с

применением информационно-телекоммуникационных сетей при опосредо-

ванном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических ра-

ботников.

смешанное обучение – сочетание различных форм получения образо-

вания и форм обучения;
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смешанный формат обучения – это образовательный подход, кото-

рый сочетает в себе разные учебные форматы: дистанционный, традицион-

ный, интерактивный, электронный и другие.

гибридный формат обучения – это формат, при котором часть обу-

чающихся занимается с преподавателем в традиционной форме, а параллель-

но другая часть – онлайн.

электронный учебный курс – электронный образовательный ресурс

для поддержки учебного процесса в рамках реализации образовательных

программ, имеющий модульную структуру и обеспечивающий полноту ди-

дактического цикла процесса обучения. Содержит методические и дидакти-

ческие рекомендации по изучению курса и образовательный контент: теоре-

тические материалы, материалы организации практических работ и контроля

уровня знаний;

онлайн-курс – целенаправленная (обеспечивающая достижение кон-

кретных результатов и направленная на формирование предусмотренных об-

разовательными программами высшего образования компетенций) и опреде-

ленным образом структурированная совокупность видов, форм и средств

учебной деятельности, реализуемая с применением исключительно элек-

тронного обучения, дистанционных образовательных технологий на основе

комплекса взаимосвязанных в рамках единого педагогического сценария

электронных образовательных ресурсов. Онлайн-курсы могут быть как

внешними (массовые открытые онлайн-курсы), так и внутренними;

контент – содержимое, информационное наполнение электронного

учебного курса;
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Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment,

модульная объектно-ориентированная динамическая обучающая среда)

– система управления обучением с открытым исходным кодом, использую-

щаяся в АмГУ как основа электронного и дистанционного обучения;

система электронного и дистанционного обучения – электронная

информационно-образовательная среда в виде системно организованной со-

вокупности информационно-коммуникационных средств и технологий, про-

цессов программно-аппаратного и организационно-методического обеспече-

ния, деятельности педагогического, учебно-вспомогательного и инженерного

персонала (работников), ориентированная на реализацию системы сопровож-

дения учебного процесса с целью удовлетворения образовательных потреб-

ностей обучающихся;

электронная информационно-образовательная среда — совокуп-

ность электронных образовательных ресурсов, средств информационно-

коммуникационных технологий и автоматизированных систем, необходимых

для обеспечения освоения обучающимися образовательных программ в пол-

ном объеме независимо от их мест нахождения;

В настоящем Положении используются следующие сокращения:

ДОТ – дистанционные образовательные технологии;

ЭО – электронное обучение;

СО – смешанное обучение;

ГО – гибридное обучение;

ОК – онлайн-курс;

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа;

РФ – Российская Федерация;
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ЦЦТиТО – центр цифровых технологий и технического обеспечения;

УМУ – учебно-методическое управление;

ЦЭОиДПО – центр электронного обучения и дополнительного про-

фессионального образования;

ЭУК – электронный учебный курс;

ЭИОС – электронная информационная образовательная среда.

4 Цель и задачи разработки и использования электронных учебных кур-

сов

4.1 Электронный учебный курс представляет собой структурированный
и обеспечивающий изучение дисциплины, практической подготовки, государ-
ственной итоговой аттестации (в объеме, соответствующем реализуемой моде-
ли обучения) комплект учебно-методических материалов, реализованный в
электронном виде и размещенный в Moodle университета.

4.2 Основными целями разработки и использования ЭУК являются:

обеспечение наглядности представленной учебной информации и опти-

мизации учебного материала за счет использования информационных техноло-

гий;

дифференциация и индивидуализация учебного процесса, в том числе

построение индивидуальных траекторий обучения;

организация самостоятельной работы обучающихся;

фиксация хода образовательного процесса и результатов освоения

ОПОП;

дополнительная информационная поддержка учебного процесса, в том

числе за счет предоставления обучающимся доступа к электронным образова-

тельным ресурсам;
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организация оперативной консультационной поддержки обучающихся

при изучении дисциплины с использованием средств синхронного и асинхрон-

ного взаимодействия.

4.3. Электронный курс должен обеспечивать:

предоставление обучающимся необходимых учебных материалов по

программе курса, подготовленных для реализации в Moodle;

контроль знаний обучающихся (самоконтроль и аттестацию) путем пре-

доставления необходимых аттестационных (тестовых) материалов по про-

грамме курса, подготовленных для реализации в Moodle;

методическое сопровождение обучения с использованием ресурсов

Moodle;

обратную связь с преподавателем, ведущим курс;

дополнительную информационную поддержку обучения (дополнитель-

ные учебные и информационно-справочные материалы).

5 Форматы обучения при использовании электронных учебных курсов

5.1 ЭО и ДОТ может осуществляться в различных форматах, отличаю-

щихся объемом обязательных аудиторных занятий и занятий в электронном

виде, организацией учебного процесса, технологиями обучения.

5.2 В Университете применяются следующие форматы ЭО и ДОТ при

использовании ЭУК:

1) ЭУК полностью обеспечивающий ЭО и ДОТ (дистанционный фор-

мат);

2) ЭУК обеспечивающий частичное использование ЭО и ДОТ (смешан-

ный формат):
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· сочетание аудиторных и дистанционных занятий;

· организация самостоятельной работы, проектной деятельности, кон-

сультаций преподавателя, проведение текущего контроля и промежуточной ат-

тестации обучающихся, практической подготовки, государственная итоговая

аттестация и др.

3) ЭУК обеспечивающий использование ЭО и ДОТ (гибридный формат).

Гибридный формат может быть использован в системе личных кабинетов ППС

и студентов.

5.3 Университет вправе применять ЭО и ДОТ в полном или частичном

объеме при реализации основных образовательных программ при всех пре-

дусмотренных законодательством РФ формах получения образования или

при их сочетании.

6 Организация и планирование образовательного процесса с применени-

ем ЭО и ДОТ

6.1 Расчет учебной нагрузки преподавателей, реализуемой с примене-

нием ЭУК, осуществляется по нормам времени. Нормы времени ежегодно

утверждаются приказом ректора.

6.2 Реализация ЭУК в дистанционном формате проводится в соответст-

вии с расписанием занятий, при этом в расписании указывается, что дисцип-

лина (часть дисциплины) проводится в форме электронного курса.

7 Требования к структуре и оформлению электронных учебных курсов

7.1 ЭУК, создаваемые и используемые в Университете, относятся к
программно-информационным средствам учебного процесса, пользователями
которого являются обучающиеся, преподаватели и администрация. В зави-
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симости от формата обучения ЭУК позволяет выполнять основные методи-
ческие функции образовательной деятельности, обеспечивая непрерывность
и полноту дидактического цикла процесса обучения, предоставляют теорети-
ческий материал, организуют тренировочную учебную деятельность и кон-
троль уровня знаний, информационно-поисковую деятельность.

ЭУК может иметь встроенные механизмы адаптации под нужды кон-
кретного обучающегося, обеспечивая возможность сделать процесс обучения
более индивидуальным, а значит и более эффективным. Эти механизмы
должны учитывать возможные различия между обучающимися, определяю-
щие разницу в восприятии учебного материала.

ЭУК является образовательным ресурсом электронной информацион-
но-образовательной среды Университета, созданным для поддержки учебно-
го процесса в рамках образовательных программ, в том числе нацеленных на
непрерывное образование.

7.2 Разработка и размещение материалов ЭУК в личном кабинете пре-

подавателя проводится совместно авторами ЭУК и сотрудником ЦЦТиТО с

применением шаблона, ЭУК размещенного в Moodle и/или в системе личных

кабинетов ППС.  При разработке ЭУК работники ЦЭОиДПО оказывают пре-

подавателям методическую поддержку посредством консультирования.

7.3 Оформление текстовой части модулей ЭУК: основной цвет шрифта

должен быть черным, размер – не менее 12, гарнитура – Times New Roman,

выравнивание текста в соответствии с логикой курса, с включенным перено-

сом слов, межстрочный интервал 1-1,5. Текст должен быть кратким, четким и

не допускать различных толкований. Разрешается использовать компьютер-

ные возможности акцентирования внимания на определенных терминах,

формулах и т.д., применяя шрифты разной гарнитуры (курсив, размер, жир-
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ность). Качество напечатанного текста, иллюстраций, таблиц должно удовле-

творять требованию их четкого воспроизведения. Необходимо соблюдать

равномерную плотность, контрастность и четкость изображения текста, схем,

таблиц и рисунков. Линии, буквы, цифры и знаки должны быть четкими, не

расплывшимися.

7.4 ЭУК содержит обязательные модули:

аннотация курса;

вводный модуль;

тематический модуль (содержательная часть электронного курса);

модуль промежуточной аттестации;

модуль оценки качества.

Матрица наполнения ЭУК для различных форматов обучения пред-

ставлена в приложении 1.

7.5. Содержание модулей ЭУК:

Аннотация курса включает в себя обязательные общие сведения об

электронном курсе:

название курса;

цель и задачи курса;

категория обучаемых (направление подготовки, специальность);

срок освоения курса, согласно учебному плану образовательной про-

граммы с указанием количества часов, зачетных единиц;

формат реализации дисциплины или ее составляющих частей (дистан-

ционный формат, смешанный формат, гибридный формат);

форма промежуточной аттестации по курсу: в данном разделе необхо-

димо указать форму промежуточной аттестации.
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преподаватель, автор(ы) курса. Данный блок представляет собой ви-

зитную карточку автора(ов) курса, которая включает следующие элементы:

1. Фото (по усмотрению автора(ов)).

2. Ф.И.О. автора(ов) ЭУК.

3. Должность автора(ов).

4. Ученая степень и звание.

5. Контактная информация (в виде телефона кафедры, адреса электрон-

ной почты).

Вводный модуль включает в себя обязательные общие сведения об

электронном курсе.

Целью вводного модуля является непосредственное знакомство слуша-

телей с алгоритмом работы по курсу. Здесь должны присутствовать следую-

щие элементы:

вступительное слово автора курса: представляет собой приветственное

видео обращение автора(ов) курса к слушателям, разъясняющее краткое со-

держание дисциплины, может сопровождаться презентацией; хронометраж

видеообращения 2-4 минуты.

объявления, форум, чат (на выбор, по усмотрению автора) для инфор-

мирования слушателей курсов;

критерии оценивания знаний студентов по отдельным элементам ЭУК,

методические рекомендации, указания, инструкции для слушателей по рабо-

те с материалами курса, отдельными элементами ЭУК;

анкета входного контроля по дисциплине (тест, анкета, опрос, и др.).

Тематический модуль (содержательная часть электронного курса)

представляет собой структурированный учебный контент по темам учебной
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дисциплины (согласно рабочей программы дисциплины), видам учебных за-

нятий (лекции, практические занятия, лабораторные работы, курсовая рабо-

та/проект), самостоятельной работы обучающихся.

Общие требования к тематическому модулю ЭУК по дисциплине:

Структура изложения контента должна быть представлена в рамках те-

мы или разделов с указанием их названия (согласно рабочей программы дис-

циплины).

Материал ЭУК может быть записан в специализированной студии с по-

следующим монтажом и обработкой (видео-аудиоматериал). Требования к

видеофайлам (аудиофайлам): соответствие корпоративному стилю оформле-

ния презентаций и видеоматериалов, принятому в АмГУ; качественный звук

и изображение; представляется в виде 15-30-ти минутных самостоятельных

тематических видеоблоков. Необходимо вести запись учебного занятия с

обязательным его сохранением.

При использовании визуальной информации необходимо соблюдать

следующие рекомендации:

не использовать изображения и видео, нарушающие авторские права;

не использовать изображения и видео, несоответствующие текстовому

содержанию;

не допускать использование изображений с искажением пропорций,

нарушением цветового баланса, пониженной резкостью, дефектами и т.п.

Если дополнительно размещается учебный материал (текст лекции,

практического занятия и др., дополнительный материал из свободных источ-

ников и т.д.), он может быть размещен с помощью прикреплённых текстовых

и/или видеофайлов (ресурсы и/или элементы Moodle). Он должен быть
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структурирован, разделен на небольшие, легко воспринимаемые и логически

завершенные фрагменты.

Лекционные занятия. Лекция может быть представлена в виде видео-

лекции; презентации, озвученной автором (аудио-лекция); в виде видеокон-

ференции (BigBlueButton). Лекция должна включать: план (содержание) лек-

ции; информационную часть по теме лекции, контролирующие материалы

(на усмотрение автора).

Практические занятия. Практическое занятие может быть представле-

но в виде видеофайла; презентации, озвученной автором (аудиофайла); ви-

деоконференции (BigBlueButton); в виде текстовых файлов (ресурсы и/или

элементы Moodle). Практическое занятие должно включать: план (содержа-

ние) занятия; информационную часть по теме практического занятия; алго-

ритм выполнения задания; постановку задания; задание; требования к вы-

полнению и оформлению задания; требования к представлению задания (ре-

сурсы и/или элементы Moodle).

Лабораторная работа.  Лабораторная работа может быть представле-

но в виде видеофайла; презентации, озвученной автором (аудиофайла); ви-

деоконференции (BigBlueButton); в виде текстовых файлов (ресурсы и/или

элементы Moodle). Лабораторная работа должна включать: план (содержа-

ние) занятия; информационную часть по теме лабораторной работы; алго-

ритм выполнения работы; постановку задания к работе; задание; требования

к выполнению и оформлению работы; требования к представлению работы

(ресурсы и/или элементы Moodle). Элемент может представлять собой вирту-

альный лабораторный комплекс, либо ссылку на отдельный программный

продукт, представляющий собой виртуальный лабораторный комплекс.
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Самостоятельная работа. Учебный материал для проведения само-

стоятельной работы студента может включать дополнительные материалы

для освоения темы курса: схемы, графики, рисунки, гиперссылки, видео- и

аудио-материалы, презентации, электронные учебники, учебные пособия,

полнотекстовые электронные научные статьи, монографии, тезисы и мате-

риалы конференций, списки основной и дополнительной литературы с ак-

тивными гиперссылками, ссылки на Интернет-ресурсы, содержащие инфор-

мацию по теме, перечень законодательных, нормативных правовых докумен-

тов по конкретной теме/разделу, программное обеспечение, а также различ-

ные  контролирующие виды заданий (на усмотрение автора курса). Рацио-

нальность использования каждого конкретного элемента зависит от формы

занятия, темы/раздела курса и авторского видения особенностей раскрытия и

подачи материала курса.

Курсовая работа/проект. Методические рекомендации могут быть

представлены в виде видеофайла; презентации, озвученной автором (аудио-

файла); видеоконференции (BigBlueButton); в виде текстовых файлов (ресур-

сы и/или элементы Moodle). Методические рекомендации должны включать:

общую структуру выполняемой студентом работы; алгоритм выполнения ра-

боты; постановку задания к работе; задание; требования к выполнению и

оформлению работы; требования к представлению работы (ресурсы и/или

элементы Moodle).

Модуль промежуточной аттестации содержит информацию о форме

проведения промежуточной аттестации – зачет или экзамен (в соответствии с

учебным планом), дату проведения промежуточной аттестации, принципы и

шкалу оценивания. Если промежуточная аттестация планируется с примене-
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нием ЭО и ДОТ, то она может быть проведена в виде видеоконференцсвязи,

в режиме компьютерного тестирования, в режиме обмена файлами.

 В тест промежуточной аттестации включают не менее 30 вопросов из

разных тем курса, определенных случайной выборкой из общей тестовой ба-

зы с перемешиванием ответов внутри вопроса.

Модуль оценки качества содержит оценку удовлетворенности обу-

чающихся качеством электронного обучения. После прохождения курса обу-

чающиеся должны пройти опрос на тему удовлетворенности следующими

аспектами: оценка учебных материалов ЭУК, оценка организации учебного

процесса, оценка индивидуализации обучения, оценка коммуникаций, оценка

системы контроля, рефлексия.

Общие требования к тематическому модулю ЭУК по практической

подготовке, государственной итоговой аттестации: методические реко-

мендации могут быть представлены в виде видеофайла; презентации, озву-

ченной автором (аудиофайла); видеоконференции (BigBlueButton); в виде

текстовых файлов (ресурсы и/или элементы Moodle). Методические реко-

мендации должны включать: общую структуру выполняемой студентом ра-

боты; процедура её написания и подготовки; постановку задания к работе;

задание; требования к выполнению и оформлению работы; требования к

представлению работы (ресурсы и/или элементы Moodle), могут содержаться

материалы для самостоятельной работы обучающихся, ссылки на норматив-

ные документы регламентирующие прохождение отдельных этапов работы

студента, критерии оценки выполненной работы.

7.6 Все материалы, размещенные в Moodle в личном кабинете препода-

вателя, не должны нарушать авторских прав, прав правообладателей и смеж-
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ных прав, законодательства и Конституции РФ, локальных нормативно-

правовых документов АмГУ, а также правил и условий, связанных с исполь-

зуемыми в Системе электронного обучения онлайн-сервисами и программ-

ным обеспечением.

7.7 Наполнение и содержание конкретных ЭУК, особенности их ис-

пользования разрабатываются авторами.

7.8 ЭУК обновляется автором ежегодно (при необходимости). Ежегод-
ная корректировка может быть проведена в случае обновления нормативно-
правовой информации, ссылок на источники, списка литературы и др.

8 Порядок экспертизы и использования электронных учебных курсов

8.1 Экспертиза является обязательным этапом внедрения ЭУК в учеб-

ный процесс. Цель экспертизы – установление степени соответствия струк-

туры и контента ЭУК соответствующей дисциплины.

8.2 Экспертиза ЭУК проводится в соответствии со сроками, указанны-

ми в приложении 2.

8.3 Формирование технологической карты, экспертизы, согласование

ЭУК осуществляется в системе личных кабинетов ППС.

8.4 После разработки ЭУК, автор (один из авторов) формирует в лич-

ном кабинете ППС технологическую карту ЭУК согласно Приложению 3 и

отравляет ее на экспертизу заведующему кафедрой, к которой относится ав-

тор курса (один из авторов курса).

8.5 Заведующий кафедрой проводит экспертизу ЭУК на соответствие
данного курса рабочей программе дисциплины, а также соответствие пред-
ставленной в учебном курсе информации специфики/профилю учебной дис-
циплины.
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По итогам проведения содержательной экспертизы ЭУК при положи-
тельном заключении программой автоматически формируются экспертное
заключение заведующего кафедрой о допуске ЭУК к использованию в виде
резолюции: «ЭУК допущен к использованию с «__»______ 20__г.» (прило-
жение 4).

При необходимости к оценке содержания ЭУК привлекаются эксперты
из числа профессорско-преподавательского состава других подразделений
АмГУ, а также внешние эксперты при наличии у них квалификации в пред-
метно-тематической области рассматриваемого ЭУК.

8.6 После одобрения курса заведующим кафедрой ЭУК отправляется

на рассмотрение руководителю(лям) ОПОП.

Руководитель ОПОП проводит экспертизу ЭУК на соответствие техно-

логической карте курса, а также оценивает методическое наполнение курса,

достаточное для реализации дисциплины как ЭУК.

При положительном заключении программой автоматически форми-

руются экспертное заключение руководителя(лей) ОПОП о допуске ЭУК к

использованию в виде резолюции: «ЭУК допущен к использованию с

«__»______ 20__г.» (приложение 5).

8.7 В случае выявленных несоответствий ЭУК, заведующий кафедрой
и/или руководитель ОПОП отмечает заключительную резолюцию «ЭУК не
допущен к использованию» и передает автору курса замечания для их устра-
нения.

8.8 При окончательном согласовании и одобрении заведующим кафед-

рой и руководителем(лями) ОПОП ЭУК поступает на рассмотрение специа-

листу ЦЭОиДПО для заключительного согласования. Специалист ЦЭОиДПО

проводит экспертизу на соответствие ЭУК требованиям Положения о разра-
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ботке, использовании и экспертизе электронных учебных курсов. По резуль-

татам проведенной экспертизы формируется Оценочный лист соответствия

ЭУК (приложение 6).

8.9 На основании положительных заключений и согласований ЭУК

формируется распоряжение о введении в образовательный процесс дисцип-

лин в формате электронного учебного курса (ЭУК).

8.10 Введение ЭУК в образовательный процесс Университета утвер-

ждается приказом ректора один раз в год за пять рабочих дней до начала

учебного года.

8.11 Зачисление слушателей на курс проводится не позднее, чем за 3

рабочих дня до начала учебного года.

8.11 Экспертиза ЭУК подготовленных для реализации в открытом дос-
тупе для сторонних обучающихся осуществляется в аналогичном порядке.

8.12 Срок действия ЭУК составляет 5 лет с момента введения его в об-
разовательный процесс (согласно распоряжению).

9 Удаление электронных учебных курсов со страницы дистанционного

обучения АмГУ

9.1 Удаление ЭУК со страницы дистанционного обучения АмГУ осу-

ществляется работниками ЦЦТиТО.

9.2 ЭУК может быть удален из системы по распоряжению проректора.

9.3 Перед удалением ЭУК все его авторы, являющиеся действующими

работниками АмГУ, получают соответствующее уведомление в виде распо-

ряжения проректора.
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10 Ответственность и контроль

10.1 Заведующий кафедрой, руководитель ОПОП обеспечивает объек-

тивность и достоверность экспертизы ЭУК, принимает решение о необходи-

мости использования ЭУК в учебном процессе.

10.2 Автор ЭУК: несет ответственность за образовательный контент

ЭУК; формирует, наполняет ЭУК; несет ответственность за качественную

реализацию ЭУК в учебном процессе.

10.3 Деятельность по разработке ЭУК курируется ЦЭОиДПО.

10.4 Использование ЭУК в системе электронного обучения АмГУ кон-

тролируется УМУ.

10.5 Техническое обеспечение производится ЦЦТиТО.

11 Доступность ЭУК для инвалидов и лиц с ограниченными возможно-

стями здоровья

При разработке ЭУК рекомендуется при оформлении текстовых и пре-

зентационных материалов использовать простые шрифты.

При озвучивании в процессе записи видео-лекции (или презентации,

озвученной автором) фоновые звуки должны быть тише основного голосово-

го контента.

На платформе должна быть возможность увеличения шрифта, таблиц,

рисунков, без потери качества для обучающихся с ограниченными возмож-

ностями зрения.

Необходимо обеспечить контрастность материалов.

Рекомендуется предоставлять возможность для индивидуального взаи-

модействия с учетом особенностей обучающихся инвалидов и лиц с ограни-

ченными возможностями здоровья.
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Приложение 1
Матрица наполнения ЭУК для различных форматов обучения

№ Модули ЭУК Наименование структурного элемента
модуля ЭУК

Форматы обучения
1* 2* 3*

2.1* 2.2*
1 Аннотация

курса
название курса + + + +
цель и задачи курса + + + +
категория обучаемых слушателей + + + +
срок освоения курса + + + +
формат реализации дисциплины + + + +
форма промежуточной аттестации + + – –
преподаватель, автор(ы) курса + + + +

2 Вводный мо-
дуль

вступительное слово автора курса + + +/– +/–
объявления, форум, чат +/– +/– +/– +/–
критерии оценивания знаний студентов
по отдельным элементам ЭУК, методиче-
ские рекомендации, указания, инструк-
ции для слушателей по работе с материа-
лами курса, отдельными элементами
ЭУК

+ + +/– +/–

анкета входного контроля по дисциплине +/– +/– +/– +/–
3 Тематиче-

ский модуль
лекционные занятия** + + – +
практические занятия** + + – +
лабораторная работа** + + – +
самостоятельная работа + + + +
курсовая работа/проект** + + – +

4 Модуль промежуточной аттестации + + – +/–
5 Модуль оценки качества + + + +
Примечание:
+ – обязательный элемент для каждого из форматов;
– – не обязательный элемент для каждого из форматов;
+/– – на усмотрение автора курса;
1* – ЭУК полностью обеспечивающий ЭО и ДОТ (дистанционный формат);
2* – ЭУК обеспечивающий частичное использование ЭО и ДОТ (смешанный формат):

2.1* – сочетание аудиторных и дистанционных занятий;
2.2* – организация самостоятельной работы, проектной деятельности, консультаций
преподавателя, проведение текущего контроля и промежуточной аттестации обучаю-
щихся, практической подготовки, государственная итоговая аттестация и др.;

3* – ЭУК обеспечивающий использование ЭО и ДОТ (гибридный формат). Гибридный фор-
мат может быть использован в системе личных кабинетов ППС и студентов;

** – заполняется, если предусмотрено учебным планом.
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Приложение 2
Порядок экспертизы ЭУК

Виды работ Сроки Ответственный
1. Подача запроса на создание ЭУК препода-

вателю учебной дисциплины
Не позднее, чем
за 6 месяцев до
начала учебного
года

Заведующий кафед-
рой

2. Разработка и размещение материалов ЭУК
в личном кабинете преподавателя

Не позднее, чем
за 2 недели до
начала учебного
года

Автор(ы) ЭУК, со-
трудник ЦЦТиТО

3. Экспертиза ЭУК Не позднее, чем
за 2 недели до
начала учебного
года

Заведующий кафед-
рой, руководитель
ОПОП, специалист
ЦЭОиДПО

4. Утверждение о введении ЭУК в образова-
тельный процесс Университета

Не позднее, чем
за 5 рабочих
дней до начала
учебного года

Проректор

5. Зачисление слушателей Не позднее, чем
за 3 рабочих дня
до начала учеб-
ного года

УМУ
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Приложение 3
Образец технологической карты ЭУК

Технологическая карта электронного учебного курса
«___________________________________________________»

Продолжительность обучения: ______акад. часа: Практические занятия – ____ акад. час,
Экзамен/зачет – _____ акад. час, Лекционные занятия – ____ акад. час, Контактные часы
теоретического обучения – _____ акад. час, Самостоятельная работа – _____ акад. час.
Форма контроля: __________

№ раз-
дела

(моду-
ля)

Название раздела (мо-
дуля) / Темы лекций

Лекция Практическое
занятие

Лабораторная ра-
бота-

СРС Контроль

Сокращения:
ВКС – видеоконференция
ВЛ – видеолекция
АЛ – аудиолекция
ТФ – традиционная форма
ПЗ – практическое занятие
ВФ – видеофайл
АФ – аудиофайл
ЛР – лабораторная работа
БД – база данных
ДМ – дополнительный материал
РГР – расчетно-графическая работа
ГР – графическая работа
ПЗД – практическое задание
ЛЗД – лабораторное задание
СЗ – ситуационная задача
РЗ – решение задач
КЗ – кейс-задание
ТЗ – творческое задание
КВ – контрольные вопросы

КОНР – контрольная работа
ИЗ – индивидуальное задание
ИНЗ – интерактивное задание
ИП – проект
ВСЛ – вопросы самоконтроля лекции
П – презентация
КР – курсовая работа
КП – курсовой проект
ОТ – отчёт
ДП – дневник практики
Д – дебаты
Т – тест
Г – глоссарий
О – опрос
Р – реферат
Э – эссе

Автор(ы)                                                                  Фамилия Имя Отчество
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Приложение 4

Экспертное заключение заведующего кафедрой об ЭУК

Электронный учебный курс «Наименование курса», предоставленный
должность, ученая степень И.О. Фамилия, по дисциплине «Наименование
дисциплины в соответствии с учебным планом» по образовательной про-
грамме «Код направления подготовки/ специальности» соответствует рабо-
чей программе дисциплины. Представленная в учебном курсе информация
соответствует специфики/профилю учебной дисциплины.

ЭУК полностью обеспечивает учебный процесс по соответствующей
дисциплине в рамках выбранного формата обучения. Содержание ЭУК имеет
все необходимые и достаточные средства для проведения обучения в онлайн
(дистанционном) режиме в объеме, указанном в схеме реализации.

Электронный учебный курс «Наименование курса» рекомендуется к
размещению в Moodle и внедрению в образовательный процесс по дисцип-
лине «Наименование дисциплины в соответствии с учебным планом» в соот-
ветствии со схемой реализации ЭО и ДОТ по данной дисциплине.

  Рекомендуется ввести в образовательный процесс по образова-
тельной программе «Код направления подготовки/ специальности», контакт-
ные часы, реализуемые в форме электронного обучения, по дисциплине «На-
именование дисциплины в соответствии с учебным планом» в следующем
объеме: лекции - __часов; практические занятия - __ часов; лабораторные ра-
боты - ___ часов (в соответствии со схемой реализации ЭО и ДОТ по данной
дисциплине).

Резолюция: «допущено к использованию с «__»______ 20__г.»

Заведующий кафедрой
_________________________                                        Фамилия Имя Отчество
наименование кафедры
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Приложение 5

Экспертное заключение
руководителя образовательной программы об ЭУК

Электронный учебный курс «Наименование курса», предоставленный
должность, ученая степень И.О. Фамилия, по дисциплине «Наименование
дисциплины в соответствии с учебным планом» по образовательной про-
грамме «Код направления подготовки/ специальности»,  соответствует тех-
нологической карте курса, методическое наполнение курса достаточно для
реализации дисциплины как ЭУК.

ЭУК полностью обеспечивает учебный процесс по соответствующей
дисциплине в рамках выбранного формата обучения. Содержание ЭУК имеет
все необходимые и достаточные средства для проведения обучения в онлайн
(дистанционном) режиме в объеме, указанном в схеме реализации.

Электронный учебный курс «Наименование курса» рекомендуется к
размещению в Moodle и внедрению в образовательный процесс по дисцип-
лине «Наименование дисциплины в соответствии с учебным планом» в соот-
ветствии со схемой реализации ЭО и ДОТ по данной дисциплине.

  Рекомендуется ввести в образовательный процесс по образова-
тельной программе «Код направления подготовки/ специальности», контакт-
ные часы, реализуемые в форме электронного обучения, по дисциплине «На-
именование дисциплины в соответствии с учебным планом» в следующем
объеме: лекции - __часов; практические занятия - __ часов; лабораторные ра-
боты - ___ часов (в соответствии со схемой реализации ЭО и ДОТ по данной
дисциплине).

Резолюция: «допущено к использованию с «__»______ 20__г.»

Руководитель
образовательной программы
______________________________                        Фамилия Имя Отчество
код направления подготовки/специальности
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Приложение 6
Оценочный лист соответствия ЭУК

Наименование курса___________________________________________
Автор курса__________________________________________________

№ Модули ЭУК Наименование структурного элемента мо-
дуля ЭУК

Коммента-
рий

Соответ-
ствие
ЭУК

1 Аннотация
курса

название курса
цель и задачи курса
категория обучаемых слушателей
срок освоения курса
формат реализации дисциплины
форма промежуточной аттестации
преподаватель, автор(ы) курса

2 Вводный мо-
дуль

вступительное слово автора курса
объявления, форум, чат
критерии оценивания знаний студентов по
отдельным элементам ЭУК, методические
рекомендации, указания, инструкции для
слушателей по работе с материалами курса,
отдельными элементами ЭУК
анкета входного контроля по дисциплине

3 Тематиче-
ский модуль

лекционные занятия
практические занятия
лабораторная работа
самостоятельная работа
курсовая работа/проект

4 Модуль промежуточной аттестации
5 Модуль оценки качества

Специалист ЦЭОиДПО                                               Фамилия Имя Отчество
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Лист регистрации изменений

№
изме-
нения

Дата внесения
изменения,

дополнения и
проведения ревизии

Номера
листов

Шифр
документа

Краткое содержание
изменения, отметка о

ревизии

Ф. И. О., долж-
ность, подпись

лица
осуществившего

изменение
документа

1 2 3 4 5 6
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Лист рассылки
Номер

экз.
Наименование подразделения, должностного лица

1  Ректор
2  Проректор по учебной и научной работе
3  Проректор по информатизации и новым образовательным техно-

логиям
4  Проректор по молодежной политике
5  Деканат юридического факультета
6  Деканат филологического факультета
7  Деканат факультета дизайна и технологии
8  Деканат экономического факультета
9  Деканат факультета социальных наук
10  Деканат энергетического факультета
11  Деканат факультета международных отношений
12  Деканат факультета среднего профессионального образования
13  Институт компьютерных и инженерных наук
14  Центр электронного обучения и дополнительного профессиональ-

ного образования
15  Центр информационной безопасности
16  Общеобразовательный лицей
17  Кафедра гражданского права
18  Кафедра уголовного права
19  Кафедра конституционного права
20  Кафедра теории и истории государства и права
21  Кафедра иностранных языков
22  Кафедра русского языка, коммуникации и журналистики
23  Кафедра литературы и мировой художественной культуры
24  Кафедра сервисных технологий и общетехнических дисциплин
25  Кафедра дизайна
26  Кафедра финансов
27  Кафедра экономической теории и государственного управления
28  Кафедра экономики и менеджмента организации
29 Кафедра экономической безопасности и экспертизы
30  Кафедра философии и социологии
31  Кафедра физической культуры
32  Кафедра психологии и педагогики
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Номер
экз.

Наименование подразделения, должностного лица

33  Кафедра социальной работы
34  Кафедра автоматизации производственных процессов и электро-

ники
35  Кафедра энергетики
36  Кафедра китаеведения
37  Кафедра религиоведения и истории
38  Кафедра международного бизнеса и туризма
39  Кафедра перевода и межкультурной коммуникации
40  Кафедра информационных и управляющих систем
41  Кафедра математического анализа и моделирования
42  Кафедра общей математики и информатики
43  Кафедра информационной безопасности
44  Кафедра геологии и природопользования
45  Кафедра стартовых и технических ракетных комплексов
46  Кафедра безопасности жизнедеятельности
47  Кафедра химии и химической технологии
48  Кафедра физики


